Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Amapé

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 01/2022/CAU-AP

TIPO: MENOR PRECO

OBJETO: Contratacdo de servicos de Consultoria e Assessoria Contabil,
Financeiro, Trabalhista, Fiscal, Orcamentaria e Patrimonial.

RETIRADA DO EDITAL: https://transparencia.cauap.gov.br/editais-e-resultados/
Endereco: Avenida Caramuru, n° 356, Beirol, Macapa/AP.

ABERTURA DAS PROPOSTAS:

Data: 13/06/2022

Horério: 09:30h

Endereco: Avenida Caramuru, n® 356, Beirol, Macapa/AP.

PREGOEIRA: Thais Matos
PRESIDENTE: Welton Barreiros Alvino

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

Razao Social:
CNPJ:
Endereco:
Cidade/UF:
CEP:
Telefone/Fax:
E-mail:

Atesto que esta empresa retirou este Edital de Licitacdo e deseja ser
informada de qualquer alteracdo do mesmo.

Assinatura;

Data:

Este recibo devera ser enviado ao CAU-AP, a Pregoeira, pelo e-mail
thais.matos@cauap.gov.br deste Conselho, para eventuais comunicacdes
aos interessados, quando necessario.
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Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Amapé

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 01/2022 - CAU/AP
TIPO: MENOR PRECO

PROCESSO ADMINISTRATIVO
N° 09 /2022 - SGC

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO AMAPA — CAU/AP, autarquia federal de
fiscalizac@o do exercicio profissional da arquitetura e urbanismo, criada pela Lei n° 12.378, de 31 de
dezembro de 2010, inscrito no CNPJ sob 0 n° 14.846.532/0001-59, com sede na Avenida Caramuru, n°
356, Beirol, Macapa/AP, telefone (96) 3223-6194, por meio de sua Pregoeira, nomeada pela
Presidéncia do CAU/AP, conforme Portaria CAU/AP n° 04/2022, de 11 de janeiro de 2022, comunica
que, de acordo com o que dispde a Lei n° 10.520/02, Decreto 3.555/00 e Lei Complementar n° 123 e
subsidiariamente a Lei n° 8.666/93, de 14 de dezembro de 2006, fara realizar procedimento na
modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO, para contratacdo servicos de
Consultoria e Assessoria Contabil, Tributaria, Trabalhista, Fiscal, Orcamentaria e Patrimonial,
especializada na area de Contabilidade Publica para atender as necessidades do CAU-AP, sendo
regido pelas condi¢des estabelecidas no presente Edital e seus respectivos anexos.

A sesséo publica do Pregéo realizar-se-4 conforme o que segue:
DIA: 13/ 06 /2022

Horério: 09:30h

Local: Av. Caramuru n° 356 bairro Beirol, Macapa/AP - CEP: 68.902.100.

Se no dia, por algum motivo, ndo houver expediente, o recebimento e o inicio da abertura dos
envelopes referentes a este Edital serdo realizados no primeiro dia util de funcionamento regular do
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Amapéa que se seguir.

ATENCAO: O Edital e seus anexos encontram-se disponiveis no Portal da Transparéncia do CAU/AP:
https://transparencia.cauap.gov.br/editais-e-resultados/ especificamente no campo destinado a
publicacdo deste edital, aonde também serdo disponibilizadas todas as informacbes referente ao
presente certame. Outras informacdes, preferencialmente pelo e-mail thais.matos@cauap.gov.br ou
pelos telefones: (96) 3223-6194 — 98802-0835 (WhatsApp), das 08h as 14h.

1. DO OBJETO DA LICITACAO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica para realizacdo de servicos de Consultoria e Assessoria
Contabil, Tributéria, Trabalhista, Fiscal, Orcamentaria e Patrimonial, especializada na area de
Contabilidade Publica para atender as necessidades do CAU/AP, conforme Termo de Referéncia.

1.2. O VALOR TOTAL ESTIMADO PARA O ITEM E DE R$ 52.979,47 (Cinquenta e dois mil,
novecentos e setenta e nove reais e quarenta e sete centavos).

2. DOS ESCLARECIMENTOS

2.1 Os interessados poderdo examinar, gratuitamente, o presente Edital e seus Anexos, nos dias
Uteis, no horario das 08h as 14h, na sede do CAU/AP ou fazer download do mesmo no Portal da
Transparéncia do CAU/AP: https://transparencia.cauap.gov.br/editais-e-resultados/, no campo
destinado a publicagdo deste edital;

2.2, As informacdes e esclarecimentos necessérios ao perfeito conhecimento do objeto desta
licitacdo serdo prestados pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio, diariamente, em dias Uteis das 08h as 14h,
pelo e-mail thais.matos@cauap.gov.br (Colocar como assunto o referido Pregéo).

2.3. As empresas interessadas deverdo acompanhar o Portal da Transparéncia do CAU/AP:
https://transparencia.cauap.gov.br/editais-e-resultados/, no campo destinado a publicacéo deste edital,
pois, durante o periodo de publicidade, as ocorréncias relativas ao certame, inclusive, resposta aos
guestionamentos e recursos serdo publicadas, sem prejuizo de realizagdo das publicacdes oficiais,
guando for o caso.

2.4, O Pregoeiro e Equipe de Apoio, s6 responderdo aos esclarecimentos feitos no prazo maximo
de 02 (dois) dias Uteis antes da data e horario de realizacdo da sessao publica, conforme preceitua o
artigo 12 do Decreto n° 3.555/2000.
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2.5. N&o sendo feitas neste prazo, pressupde-se que as informagbes fornecidas estdo
suficientemente claras e precisas para permitir a apresentacdo das propostas, ndo cabendo aos
licitantes, direito a qualquer reclamacéo posterior.

2.6. As decisbes do Pregoeiro serdo comunicadas diretamente aos interessados durante a sesséo,
sendo lavradas em ata, ou, ainda, por intermédio de oficio. O resultado final do certame sera divulgado
diretamente aos licitantes, desde que todos estejam presentes a sessado e, em seguida, no Portal da
Transparéncia do CAU/AP.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

As condicBes de participacdo descritas neste Edital contém as indicacdes gerais a serem observadas
pelos proponentes, sendo que, a alegacdo de desconhecimento das mesmas, ndo sera aceita como
raz&o valida para o seu ndo cumprimento.

3.1.1. As empresas proponentes devem prever expressamente em seus respectivos Contratos
Sociais ou Estatuto em vigor, o exercicio de atividades pertinente e compativel com o objeto licitado,
devendo, além disso, satisfazer as condigdes e requisitos contidos neste edital.

3.1.2. A participacdo no certame importa total, irrestrita e irretratavel submissédo dos proponentes as
condicdes deste Edital, seus anexos e as instru¢cdes e normas administrativas e técnicas aplicaveis,
inclusive quanto a recursos, e ainda, na aceitacdo de que devera fornecer o objeto em perfeitas
condicdes.

3.1.3. N&o poderéo apresentar propostas, direta ou indiretamente, neste procedimento de licitacdo ou
participar do contrato em si ou dele decorrentes empresas:

3.1.4.1. Concordatarias ou em processo de recuperacdo judicial ou de faléncia, sob concurso de
credores, em dissolugéo ou em liquidagéo;

3.1.4.2. Que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
(inciso IV do art. 87 da Lei n°® 8666/93), ou que estejam com tal direito suspenso perante a
Administracdo Publica Federal, ou ainda que tenham qualquer pendéncia judicial com o CAU/AP (inciso
[Il do art. 87 da Lei n°® 8.666/93);

3.1.4.3. Cujo o objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste pregéo;

3.1.4.4. Que estejam reunidas em consorcio e grupos de sociedade cooperativa;

3.1.4.5. Que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;

3.1.4.6. Estrangeiras que n&o funcionem no Pais;

3.1.4.7. Que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;

3.1.4.8. Cujos o0s so6cios, representantes ou responsaveis técnicos participam de mais de uma empresa
especializada no ramo do objeto desta licitacdo, pois somente uma delas (empresas), podera participar
do certame;

3.1.4.9. Que dentre seus sbécios, responsaveis técnicos ou empregados, haja alguém que seja membro
do Conselho Diretor ou empregado do CAU/AP, ou mesmo cdnjuge e parentes destes, até terceiro
grau.

3.1.4. As propostas ndo poderdo impor condi¢cdes ou conter opgbes, somente sendo admitidas
propostas que ofertem apenas um preco/lance para a presta¢@o dos servicos licitados.

3.1.5. OS DOCUMENTOS QUE FOREM APRESENTADOS EM ORDEM DIVERGENTE DA
ESTIPULADA EM EDITAL e estiverem em conformidade, poder&o ser aceitos pela pregoeira desde de
gue ndo comprometam a integridade de suas informacdes.

4. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a abertura das propostas, qualquer pessoa
podera impugnar o ato convocatoério do pregao.

4.2. Caberéa ao Pregoeiro decidir sobre a peticao no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

4.3. Acolhida a petigdo contra o ato convocatoério, sera designada nova data para a realizacdo do
certame.

5. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

5.1. Para efetuar o credenciamento é obrigatdria a apresentagdo de documento de identidade civil
ou documento equivalente, com foto, e copia do contrato social. Caso a empresa proponente venha a
ser representada por pessoa que nao seja sOcio, este representante devera trazer a declaragdo de
credenciamento (ANEXO lIl), devidamente preenchida e com firma reconhecida.

5.2. Sendo representante legal da empresa deverdo ser apresentados:
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5.2.1. Copia do contrato social ou estatuto, Ultima alteracdo contratual e/ou outra que expresse
claramente os poderes para representar a proponente, caso ndo conste em nenhum dos documentos
anteriores;

5.2.2. Documento com foto que comprove a identidade do representante.

5.3. Sendo procurador da proponente deverao ser apresentados:

5.3.1. Copia do contrato social ou estatuto, Ultima alteracdo contratual e/ou outra que expresse
claramente os poderes de quem outorgou o instrumento de procura¢éo, caso ndo conste em nenhum
dos documentos anteriores;

5.3.2. Original ou copia de instrumento publico ou particular de procuragéo, com reconhecimento de
firma, com poderes especiais para formulac@o de ofertas e lances verbais em processos de licita¢&o;
5.3.3. Documento com foto que comprove a identidade do procurador.

5.3.4. Serd admitido somente 01 (um) representante por proponente licitante, sendo vedado
credenciamento para se representar mais de uma empresa.

5.3.5. A falta de apresentacdo dos documentos exigidos nos subitens anteriores, ou a sua incorre¢ao,
impedira o ndo credenciado de se manifestar e responder pela proponente em quaisquer umas das
fases do procedimento licitatério, sem prejuizo, porém, do direito de oferecimento dos envelopes.

5.3.6. Nao sera permitida a participacdo, como representantes, de menores de 18 (dezoito) anos.
5.3.7. Durante os trabalhos, s6 sera permitida a manifestacdo oral ou escrita do representante
credenciado da Licitante, cujas declara¢@es a obrigardo administrativa e civilmente.

5.3.8. Fica assegurada as proponentes, a qualquer tempo, mediante juntada dos documentos
previstos neste item, a indica¢do ou substituicdo do seu representante no certame.

5.4, No momento do credenciamento devem ser entregues pelas proponentes, FORA DOS
ENVELOPES, os seguintes documentos, conforme modelos (anexo) deste Edital:

5.4.1. ANEXO Il — Declaracao de cumprimento dos requisitos de habilitacéo;

5.4.2. ANEXO Ill — Carta de Credenciamento, para representacdo conforme item 5.1.

5.5. O CAUJ/AP nao se responsabilizara por envelopes de “Proposta de Pregos” e “Documentos de
Habilitagdo” que ndo sejam entregues ao Pregoeiro designado, no local, data e horario definidos neste
Edital.

5.5.1. Declarado o encerramento para recebimento de envelopes, em nenhuma hip6tese, serao
recebidos apdés o prazo estabelecido neste Edital, vez que declarada a abertura da sessédo pelo
Pregoeiro, ndo mais serdo admitidos novos proponentes.

5.6. E facultado aos interessados o envio dos envelopes de Proposta de Precos e de Habilitagdo
(via postal, por portador ou por qualquer outro meio de entrega), desde que 0S mesmos sejam
recebidos até o horario do inicio da sessao, acompanhados dos documentos previstos e nos termos
deste Edital.

5.6.1. Nesse caso, prevalecera e sera considerado o preco escrito, sem participagdo na fase de
lances verbais.

5.7. O credenciamento implica na responsabilidade legal da licitante ou de seu representante e na
presuncao de sua capacidade técnica para realizagcdo das transacdes inerentes ao pregéo.

5.8. As empresas interessadas em participar do certame que ndo apresentarem nenhum dos
documentos referidos no item 5 ndo poderdo ofertar lances, manifestar intencdo de interposicdo de
recurso ou praticar demais atos pertinentes ao certame. Serd considerada como Unica oferta a
constante na Proposta de Prec¢os (envelope 1).

5.9. A condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, para efeito do tratamento
diferenciado previsto na Lei Complementar n°. 123/2006; deverd ser comprovada mediante
apresentacao do seguinte documento:

a) Declaracdo de estar enquadrada, se for o caso, na definicdo de Microempresa ou de Empresa
de Pequeno Porte, conforme o artigo 3° da Lei Complementar n® 123 de 14/12/2006, conforme
modelo do Anexo VI — Modelo de Declara¢do de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte.

b) A omissdo em apresentar a declaracdo de que trata a alinea “a” implicara na presung¢éo de
qualificar a licitante como ndo enquadrada nas definicbes de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, precluindo o direito de apresentd-la quando encerrada a fase de
credenciamento.

5.10. Os documentos necessarios a participacdo na presente licitacdo poderdo ser apresentados em
original, ou por qualquer processo de cépia, autenticada por cartério competente, ou publicacdo em
orgdo da imprensa oficial ou, ainda, no caso de coOpia simples as mesmas deverdo estar
acompanhadas dos originais para conferéncia e autenticacdo pelo pregoeiro ou sua equipe de apoio,
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preferencialmente, com no minimo 1 (um) dia de antecedéncia a abertura do Pregdo visando maior
celeridade ao certame.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
6.1 No dia, hora e local designados neste edital, na presenca das licitantes e demais pessoas
presentes a sessao publica, o Pregoeiro inicialmente recebera os envelopes contendo as propostas
comerciais (separadamente), e os documentos exigidos para a habilitacdo, em envelopes distintos e
lacrados, contendo na parte externa, além do nome (razdo social) da empresa, a seguinte
identificacéo:

CAU/AP - LICITACAO PREGAO N° 01/2022
A PREGOEIRO DO CAU/AP

PROPOSTA DE PRECO - ENVELOPE N°01
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

CAU/AP - LICITACAO PREGAO N° 01/2022
A PREGOEIRO DO CAU/AP

DOCUMENTOS DE HABILITACAO - ENVELOPE N° 02
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

a) Recomenda-se que as paginas da proposta de preco e dos documentos de habilitagdo sejam
numeradas e rubricadas, ndo cabendo aos proponentes quaisquer reivindicagdes relativas a auséncia
de documentos, no caso de inobservancia desta recomendacao.

b) O CAU/AP ndo se responsabilizara por envelopes de “Proposta de Precos” e “Documentagao de
Habilitagdo” que ndo sejam entregues ao Pregoeiro, até a data e horarios definidos neste edital.

c) Sera admitida a remessa postal dos envelopes com Proposta de Precos e Habilitagcdo, porém,
eventuais propostas enviadas pelo Correio ou entregues por portador sem poderes para formular
propostas e praticar atos durante a sessao nao tera chance para dar lance ou praticar qualquer ato em
seu favor durante a sesséo.

d) Os documentos necessarios a participacdo na presente licitagdo poderdo ser apresentados em
original, ou por qualquer processo de cdpia, autenticada por cartdrio competente, ou publicagdo em
6rgdo da imprensa oficial ou, ainda, NO CASO DE COPIA SIMPLES as mesmas deverdo estar
acompanhadas dos originais para conferéncia e autenticacdo pelo pregoeiro ou sua equipe de apoio,
recomendando-se que apresente tal documentacdo com antecedéncia de no minimo 1 (um) dia da
abertura do Pregéo.

6.2. DA PROPOSTA DE PRECOS - ENVELOPE “01”

6.2.1 As propostas de precos deverdo ser apresentadas em envelope lacrado identificado como
Envelope 01, em uma via, conforme Anexo VIII, com suas paginas numeradas sequencialmente e
rubricadas, sem rasuras, emendas borrées ou entrelinhas e deverdo ser datadas e assinadas pelo
representante legal da licitante ou pelo procurador, ndo serdo admitidas, posteriormente, alegacfes de
enganos, erros ou distracBes na apresentacdo das propostas comerciais, como justificativas de
guaisquer acréscimos ou solicitacdes de reembolsos e identificagBes de qualquer natureza, deverédo
ser baseadas nas planilhas de formacgéao de custos, e ainda constar:

a) Prazo de validade da proposta: ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada para
a entrega dos envelopes.

b) Declaracdo de que nos precos propostos encontram-se incluidas todas as despesas diretas e
indiretas, e que se responsabilizam por todos os tributos, encargos sociais e trabalhistas, bem como
guaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre 0 objeto da presente licitagcéo.

I. As propostas deverdo ser firmes e precisas, sem alternativas de precos ou quaisquer outras
condicdes ou opcdes.

Il. Nao sera considerada qualquer oferta ou vantagem nédo prescrita neste edital.

[Il. Ndo se admitird, na proposta de precos, custos identificados mediante o uso da expressao “verba”
ou de unidades genéricas.

IV. Em nenhuma hipotese podera ser alterado o teor das propostas apresentadas, seja quanto ao preco

Av. Caramuru n° 356 bairro Beirol, Macapa/AP - CEP: 68.902.860 Tel. (96) 3223-6194
Horario de Funcionamento: das 08h as 14h

www.cauap.gov.br


http://www.cauap.gov.br/

Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Amapé

ou quaisquer outras condi¢Bes que importem em modificacdes de seus termos originais, ressalvadas
apenas as alteracbes absolutamente formais, destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem
nenhuma alteragdo do contetdo e das condi¢des referidas, desde que ndo venham a causar prejuizos
aos demais licitantes.

V. Nao sera aceita reclamacéo posterior relativamente as propostas, sem que tenha sido devidamente
registrada em ata, salvo se prevista em lei.

VI. Apos a fase de habilitacdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

VII. Serdo desclassificadas as Propostas que ndo atendam as exigéncias deste Edital e seus Anexos,
gue sejam omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

VIII. Nos valores propostos, havendo discrepancia entre o valor unitéario e o global, bem como entre os
por extenso e em algarismos, serdo considerados em ambos 0s casos 0s primeiros, e entre esses 0
valor por extenso. Na falta de indicagéo dos valores por extenso, as propostas seréo aceitas desde que
ndo comprometa o entendimento claro do valor cotado.

IX. No caso de omissdes puramente formais em Propostas, inclusive quanto ao seu prazo de validade,
serdo considerados aqueles previstos no Edital.

X. As licitantes poderdo prestar esclarecimentos e/ou informagfes complementares, desde que isso
ndo importe modificacdo das condi¢Bes propostas.

XIl. Em caso de divergéncia entre as informacdes contidas em documentacdo impressa e na proposta
especifica, prevalecerdo as da proposta.

XIl. Na apresentacdo da proposta, 0 que exceder aos requisitos estabelecidos no presente Edital ndo
serd considerado como vantagem para o julgamento final da Proposta. Por outro lado, em nédo se
preenchendo os requisitos minimos exigidos, sera desclassificada automaticamente a Proponente,
observadas as disposi¢cbes editalicias.

XIll. Na apresentacéo da proposta devem ser entregues pelas proponentes, DENTRO DO ENVELOPE,
0s seguintes documentos, conforme termo de referéncia deste Edital:

a) — ANEXO VIII - Proposta;

b) — ANEXO IX - Declaracdo de elaboragéo independente de proposta;

XIll. A Licitante sera responsavel por todas as informagfes prestadas na sua Proposta, sujeitando-se
as penalidades legais caso essas informa¢des venham a induzir o Pregoeiro e sua Equipe de Apoio a
erro de julgamento.

6.3. DA HABILITACAO - ENVELOPE “02”
| - Para habilitar-se a presente licitacdo, o licitante devera apresentar envelope 02, contendo a
documentacao relativa a habilitacdo juridica, técnica, econdmico-financeira e fiscal devera conter:

6.3.1. HABILITACAO JURIDICA:

I. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

Il. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores, bem como
todas as alteracdes ou Consolidada respectiva;

lIl. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores.

IV. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta Comercial
ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a condicdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8° da Instrucdo Normativa n° 103,
de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC, sob pena de decadéncia
do direito ao tratamento diferenciado conferido pela LC n° 123/2006.

V Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal da microempresa ou empresa de
pequeno porte, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a proponente for declarada a vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo,
a critério da Administracao, para regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emisséo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

VI. A ndo regularizagdo da documentac¢do, no prazo previsto no item anterior, implicara decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢bes previstas no art. 81 da Lei 8.666/93 e artigo 7° da lei
10520/2002, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
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classificacéo, para a assinatura de contrato, ou revogar a licitacdo.

VII. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizacao.
VIIl. Documento de Identidade Civil — Carteira de ldentidade/RG ou equivalente: fotocopia autenticada
do documento do representante legal da proponente.

Paragrafo Unico: Os documentos listados acima deverdo estar presentes no envelope de habilitacéo,
salvo aqueles que ja tiverem sido apresentados na fase de credenciamento.

6.3.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

I. Prova de inscri¢cdo de Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda - CNPJ/MF.
Il. Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da Uniéo.

lll. Certidao Negativa de Débitos para com a Fazenda Estadual, emitida pela Secretaria competente.

IV. Certidao Negativa de Débitos para com a Fazenda Municipal, emitida pela Secretaria competente.
V. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico.

VI. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho.

VII. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do Licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

VIII. Declaragdo Expedida pela Junta Comercial de que a proponente se enquadra como empresa de
pequeno porte ou micro empresa para os fins da Lei Complementar 123/06, quando for o caso.

Paragrafo unico: Desde que admitido legalmente, e para fins de regularidade fiscal, as certidbes
negativas acima poderao ser substituidas por certiddes positivas com efeitos de negativa.

6.3.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

I. Certiddo negativa de faléncia e de concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
datada de, no maximo, 90 (noventa) dias da data prevista para apresentacdo das propostas.

II. Balango patrimonial e demonstragéo do resultado do ultimo exercicio social, exigivel e apresentado
na forma da lei, inclusive com TERMO DE ABERTURA E DE ENCERRAMENTO, registrado na Junta
Comercial do Estado da sede da licitante, que comprove a boa situacdo financeira da empresa, vedada
a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios.

a) Somente serdo habilitadas as licitantes que apresentarem no Balanco Patrimonial os indices de
Liquidez Geral - ILG, Solvéncia Geral — ISG e Liquidez Corrente — ILC igual ou maior que 01 (um).

O calculo dos indices acima sera feito em conformidade com as seguintes equacoes:

Liquidez Corrente (LC) = Ativo Circulante / Passivo Circulante

Liquidez Geral (LG) = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo / Passivo Circulante +
Exigivel a Longo Prazo

Solvéncia Geral (SG) = Ativo Total / Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

6.3.4. QUALIFICACAO PARA COMPROVACAO DA REGULARIDADE TECNICA:

6.3.4.1. Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
certificando que a licitante tenha executado servicos compativeis com as caracteristicas do
objeto constante neste certame:

I. Comprovacdo experiéncia minima de 01 (um) ano com servi¢os de emisséo de folha de pagamento e
encargos de acordo com a CLT, mediante apresentacdo de no minimo de 01 (um) Atestado de
Capacidade Técnica, em papel timbrado de empresa emitente e com carimbo da mesma, expedidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que atestem aptiddo para o desempenho da
atividade, compativel em caracteristicas, quantidade e prazo com o objeto constante deste Edital. O
atestado devera estar em nome da licitante.

Il. Comprovagédo de experiéncia minima de 01 (um) ano com o SISCONT.net, mediante apresentacao
de no minimo de 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, em papel timbrado da entidade emitente e
com carimbo da mesma, expedidos por pessoas juridicas de direito pablico, que atestem aptidéo para o
desempenho da atividade, compativel em caracteristicas, quantidade e prazo com o objeto constante
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deste Edital. O atestado devera estar em nome da licitante.

lll. Comprovacao de experiéncia minima de 01 (um) ano com o SISPAT.net, mediante apresentacéo de
no minimo de 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, em papel timbrado da entidade emitente e
com carimbo da mesma, expedidos por pessoas juridicas de direito plblico, que atestem aptiddo para o
desempenho da atividade, compativel em caracteristicas, quantidade e prazo com o objeto constante
deste Edital. O atestado devera estar em nome da licitante.

IV. Certificado ou diploma de especializacdo ou MBA em contabilidade puablica de instituicdo
reconhecida pelo MEC com carga horaria minima de 360h em nome do sdcio constante no contrato
social ou empregado com carteira assinada h& mais de um ano (comprovag¢do do empregado através
de copia da carteira de trabalho) que executara os servi¢os contratados.,

V. Declaracdo de Responsabilidade Técnica, indicando o profissional que se responsabilizara pelos
servicos, caso seja vencedor do certame, com todos os dados referentes ao profissional responséavel.
(Anexo VII).

VI. Registro ou inscricdo Junto ao Conselho Regional de Contabilidade da licitante e dos profissionais
gue executardo os servigos objeto deste edital bem como a sua devida certiddo de regularidade
perante o CRC da PJ e PF.

7. DA SESSAO DO PREGAO

7.1. Se no dia acima agendado para abertura da sessdo nao houver expediente no 6rgao, o
recebimento e o inicio da abertura dos envelopes referentes a este Pregao seréo realizados no primeiro
dia util de funcionamento do CAU-AP que se seguir.

7.1.1. No local indicado seréo realizados os procedimentos pertinentes a este Pregdo, com respeito ao
(a):

7.1.2. Credenciamento do(s) representante(s) legal (ais) da(s) licitante(s).

7.1.3. Recebimento dos envelopes “Proposta” e “Documentos de Habilitagao”.

7.1.4. Abertura do(s) envelope(s) “Proposta”.

7.1.5. Divulgacao da(s) licitante(s) classificada(s) e da(s) desclassificada(s) (Divulgacdo da proposta de
menor valor e das propostas com precos até 10% (dez por cento) superiores a primeira).

7.1.6. Conducéo dos trabalhos relativos aos lances verbais.

7.1.7. Ordenacdo das Propostas.

7.1.9. Analise da aceitabilidade da Proposta classificada em primeiro lugar.

7.1.10. Abertura do(s) envelope(s) “Documentacao” da(s) licitante(s) detentora(s) do(s) menor (es)
preco(s).

7.1.11. Proclamacéo do vencedor e Adjudicacdo do Objeto.

7.1.12. Abertura de Prazo para Recurso.

7.1.13. Encerramento da Sesséo e lavratura da Respectiva Ata.

7.1.14. As decisdes da (o) Pregoeira (0) serdo comunicadas mediante publicacdo no site oficial do
CAU-AP - www.cauap.gov.br, pelo menos por 01 (um) dia, salvo com referéncia aquelas que lavradas
em Ata, puderem ser feitas diretamente aos representantes legais das licitantes presentes ao evento,
ou ainda, por intermédio de Oficio, desde que comprovado o0 seu recebimento, principalmente, quanto
ao resultado de:

a) julgamento deste Pregao.

b) recurso porventura interposto.

7.2. DA ABERTURA

7.2.1. No horério indicados neste edital, sera aberta a sesséo de processamento do Pregéo, iniciando-
se com o credenciamento dos interessados e recebimento da Declaracdo de pleno atendimento aos
requisitos de habilitacdo e dos envelopes de Proposta de Precos e Documentacdo de Habilitacdo,
conforme Anexo .

7.3. Apdés o encerramento do credenciamento e identificagdo e recebimento da declaracdo e das
propostas, o Pregoeiro declarara encerrado o credenciamento e aberta & sessdo do PREGAO.

7.4. Encerrado o credenciamento e declarada aberta a sessdo, ndo mais serdo admitidos novos
licitantes.

7.5. Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando o atendimento
a todas as especificacfes e condi¢Bes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo imediatamente
desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo. A anélise das propostas visara ao atendimento
das condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) Cujo objeto ndo atenda as especificacfes, prazos e condic¢des fixados no Edital.
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b) Que contiverem vicios, por omisséao, irregularidades e/ou defeitos capazes e dificultar o julgamento e
gue nao forem passiveis de saneamento na prépria sessao.

¢) Que apresentem pre¢o excessivo ou manifestamente inexequivel.

d) Que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta dos demais licitantes.

8. DO JULGAMENTO

8.1. Serdo selecionadas, para a etapa de lances verbais, as propostas de MENOR PRECO GLOBAL e
aguelas que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por
cento) a proposta de MENOR PRECO.

8.2. Se ndo houver, no minimo 3 (trés) propostas de precos nas condi¢cdes definidas na clausula
anterior, o Pregoeiro classificara as propostas de menor valor, até o0 maximo de 3 (trés), para que seus
autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s precos oferecidos nas propostas
apresentadas.

8.3. No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do nimero de licitantes.

8.4. Aos licitantes classificados, ser4 dada a oportunidade para nova disputa, por meio de lances
verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada de
maior preco. Observada, em ambos os casos, a redu¢do minima entre eles de: ITEM 01 — R$ 100,00
8.5. Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condi¢cbes, ficarem empatadas, sera
realizado sorteio para definir a ordem de apresentacdo dos lances. Na hipétese de inabilitacdo da
vencedora, se necessario, sera realizada sorteio entre as remanescentes até que se obtenha uma
proposta apta a ser declarada vencedora.

8.6. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicard na
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais posteriores, ficando mantido o dltimo preco
apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenacgdo das propostas.

8.7. Nao podera haver desisténcia dos lances ja ofertados.

8.8. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes ndo mais realizarem
lances verbais.

8.9. Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu preco
seja compativel com o valor estimado da contratacéo, esta podera ser aceita.

8.10. Sendo aceitavel a oferta de MENOR PRECO GLOBAL, serd aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitagdo do licitante que a tiver formulado, para verificacdo do atendimento das
condicdes de habilitacdo, com base na documentacéo apresentada.

8.11. Na apreciacgao e no julgamento das propostas néo serd considerada qualguer oferta ou vantagem
ndo prevista neste instrumento, nem serdo permitidas ofertas de vantagens baseadas nas propostas
das demais licitantes, obrigando-se, no entanto, a prestar toda e qualquer atividade oferecida em sua
proposta.

8.12. Constatado o atendimento pleno as exigéncias do edital e dos requisitos de habilitacdo, a licitante
serd habilitada e declarada a vencedora do certame, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual
apresentou proposta.

8.13. Se a proposta nao for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias habilitatérias, o
Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes classificadas, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a verificacdo das condi¢cSes de habilitacdo do proponente, na ordem de classificacao, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e
a ele adjudicado o objeto deste edital.

8.14. Nas situagbes previstas nos incisos 8.12, o pregoeiro podera negociar diretamente com o
proponente para que seja obtido preco melhor.

8.15. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, Equipe de
Apoio e pelos licitantes.

8.16. Decididos os recursos ou transcorrido o prazo para sua interposicdo relativamente ao pregéo, o
Pregoeiro devolvera, aos licitantes julgados desclassificados em todos os itens, 0s envelopes
“DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO?” inviolados, podendo, todavia, reté-los até o encerramento da
licitacdo.

8.17. O esclarecimento de duvidas a respeito de condi¢bes do edital e de outros assuntos relacionados
a presente licitacdo sera divulgado mediante publicacdo de notas na pégina web, no enderecgo
https://transparencia.cauap.gov.br/editais-e-resultados/, ficando as licitantes interessadas obrigadas a
acessé-la para a obtencgao das informacdes prestadas pela (0) Pregoeira (0).
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9. DA PROVA DE CONCEITO

9.1. A licitante classificada em primeiro lugar deverd, no prazo de um dia, apés a data da convocacéo
formal, apresentar-se na sede do CAU/AP para participar da Prova de Conceito através de ao menos 1
(um) dos profissionais da equipe técnica indicado para realizagdo dos servigos.

9.2. O descumprimento do prazo acarretara a desclassificacdo da licitante.

9.3. A prova de conceito serd realizada em sessao publica onde o licitante devera demonstrar o
atendimento aos requisitos elencados abaixo. O cumprimento dos requisitos sera avaliado pela equipe
técnica do CAU.

9.4. A equipe técnica do CAU emitira parecer conclusivo sobre o atendimento do conjunto de requisitos
exigidos.

9.5. Caso o licitante ndo demonstre o atendimento de ao menos 85% (oitenta e cinco por cento) das
exigéncias requeridas, a proposta sera desclassificada, devendo ser chamada a proxima licitante, de
acordo com a ordem de classificagéo para realizagdo da Prova de Conceito nas mesmas condi¢des
discriminadas nesse Termo de Referéncia.

9.6. A prova de conceito consistira de:

a) Folha de pagamento: Elaboracdo de 1 (uma) Folha de Pagamento detalhando os valores de
impostos retidos na fonte (INSS e IRRF), bem como parte patronal com base em dados funcionais
apresentados pelo pela Geréncia do CAU/AP como teste;

b). Lancamento do item 9.6.a) na Siscont.net;

¢) Conciliagdo bancaria: verificar os saldos bancéarios das contas contabeis de disponibilidades com os
das contas correntes;

d) Gestdo patrimonial: Lancamento de aquisicdo de um bem movel teste no Sicont.net, bem como
lancamento desse bem no Sispat.net;

e) Realizagdo da depreciagdo mensal j cadastrada, com acréscimo do 9.6.e).

f) Receita: contabilizagdo de receita mensal teste.

g) Demonstrativos contabeis: Emissdo do Balanco Patrimonial, DVP, Balanco Financeiro, Balanco
Orcamentario e DFC, bem como apuragdo dos superavits/déficits orcamentario, patrimonial e
financeiro.

10. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES (CONFORME MODELOS):
a) Declaracéo de néo utilizacdo de mao-de-obra direta ou indireta de menores (anexo 1V);
b) Declaracéo de Idoneidade (anexo V);
¢) Modelo de Declaracdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (anexo VI);
d) Declaracédo de Responsabilidade Técnica (anexo VII);
e) Declaracdo que a empresa existe fisicamente e esta em pleno funcionamento (anexo X).

I. No caso da certiddo negativa de débito de tributos/regularidade fiscal e a certiddo negativa de divida
ativa forem unificadas, este documento Unico podera ser apresentado.

Il. No caso proponente pretender executar o contrato através de filial, deverdo ser apresentados os
documentos acima tanto da matriz quanto da filial, com excecéo das certiddes da matriz que abranjam
as filiais e esta informacéo conste na respectiva certidao.

lll. As microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor individual, por ocasido da
participacdo no certame licitatério, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, de acordo com a
previsdo contida no art. 43, da Lei Complementar n® 123/2006.

IV. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal da microempresa, empresa de
pequeno porte e microempreendedor individual serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo
termo inicial corresponderd ao momento em que a proponente for declarada a vencedora do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para regularizagdo da documentacéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

V. N&o regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no item anterior, implicara decadéncia do
direito a contratacéo, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 81 da Lei 8.666/93 e artigo 7° da lei
10520/2002, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacéo, para a assinatura de contrato, ou revogar a licitacdo
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11. RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intengéo
de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para
apresentacéo das razfes de recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar
contrarrazées em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.2. O pregoeiro podera, no ato de interposicdo do recurso, exercer juizo de admissibilidade,
recebendo ou néo o apelo, motivadamente.

11.3. O licitante podera também apresentar as razbes do recurso no ato do pregdo, as quais seréo
reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contrarrazdes no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da lavratura da ata, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

11.4. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de
interposicao de recurso.

11.5. Os recursos deverao ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

11.6. Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo
devidamente informado a autoridade competente.

11.7. O recurso tera efeito suspensivo e seu acolhimento importard a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

11.8. O resultado do recurso sera divulgado mediante publicacéo no site do CAU/AP.

12. ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

12.1. Inexistindo manifestacdo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto da licitacdo ao licitante
vencedor, com a posterior homologacéo do resultado pela Autoridade Competente.

12.2. Decididos os recursos ocasionalmente interpostos, e constatados a regularidade dos atos
procedimentais, a Autoridade Competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor e homologara o
procedimento licitatorio.

12.3. Apés a adjudicacao e homologacéao do resultado do certame licitatério, o licitante vencedor sera
convidado a assinar o contrato cuja minuta € parte integrante do presente edital, no prazo de 05(cinco)
dias lteis.

12.4. E facultado o CAU/AP, quando o convocado ndo comparecer no prazo estipulado no subitem
anterior, ou, ainda, recusar-se, injustificadamente, entregar e cumprir com sua proposta vencedora,
convocar os LICITANTES remanescentes, na ordem de classificacdo, sem prejuizo da aplicacdo das
sangfes previstas neste edital e na legislacéo.

12.5. A contratagdo pretendida devera ser executada em estrita conformidade com as prescri¢cdes
deste edital e seus anexos, que sdo dele partes integrantes e inseparaveis.

13. DA VIGENCIA DOS SERVICOS E DO PAGAMENTO

13.1. Os servigos serdo executados pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, por
periodos idénticos, respeitando o limite estabelecido pela Lei 8.666/93, ou seja 60 (sessenta) meses,
conforme o artigo 57, inciso |l ou revogado pelo CAU/AP, mediante pré-aviso de 30(trinta) dias.

13.1.1. O preco consignado no Contrato podera ser corrigido anualmente, observado o interregno
minimo de um ano, contado a partir da data limite para a apresentagdo da proposta pela variacdo do
IPCA - indice de Precos ao Consumidor Amplo, acumulado em 12 meses, desde que solicitado pela
contratada dentro das normas de Licitages.

13.1.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do altimo reajuste.

13.1.3. Serdo objeto de preclusdo os reajustes a que o contratado fizer jus durante a vigéncia do
Contrato e que ndo forem solicitados até o implemento dos seguintes eventos:

a) assinatura do termo aditivo de prorrogacgéo contratual,

b) data em que o Contrato completa 12 (doze) meses, 24 (vinte e quatro) meses e assim
sucessivamente; ou

¢) encerramento do Contrato.

13.2. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias Uteis, mediante apresentacéo da Nota Fiscal de
Servico.

13.3. O pagamento sera efetuado mediante transferéncia bancaria ou depdsito bancario.

13.4. Antes do efetuar o pagamento, a contratante devera consultar no site da receita federal a opgao
ou ndo pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e ContribuicGes das Microempresas e
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Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e
contribui¢cdes, conforme legislagdo em vigor.

14. SAN(;OES ADMINISTRATIVAS

14.1. Pelo atraso injustificado ou inexecucéo parcial ou total do objeto desta licitacdo, erro ou demora
na execucdo, garantida a prévia de defesa, a serem exercidas no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis da notificacdo, as seguintes sancdes previstas nos termos do artigo 87 da Lei Federal 8.666/93:

a Administragcao podera aplicar sempre por escrito:

14.1.1. Adverténcia, por escrito, nos casos de infracdes de menor gravidade que ndo ocasionem
prejuizos ao contratante;

14.1.2. Multas:

14.1.2.1. De 1% (um por cento) sobre o valor total da proposta, quando de até 3 (trés) ocorréncias,
devidamente registradas pelo fiscal do contrato, como falta de prestador de servigo n&o reposto a
tempo e modo, servico em desacordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia sem a devida
corregdo, entre outras circunstancias descritas neste Termo de Referéncia e ndo observados pela
contratada.

14.1.2.2. De 5% (cinco por cento) sobre o valor total da proposta, quando da 42 (quarta) a 52 (quinta)
ocorréncia, devidamente registradas pelo fiscal do contrato.

14.1.2.3. De 10% (dez por cento) sobre o valor total da proposta quando da 62 (sexta) ocorréncia, caso
em que sera considerada total inadimpléncia contratual, gerando a rescisédo contratual.

14.1.2.4. As multas serdo descontadas dos pagamentos a que a contratada tiver direito, ou recolhidas
diretamente ao CAU/AP, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data de sua comunicagdo, ou
ainda, quando for o caso, cobrados judicialmente.

14.1.2.5. A penalidade referida no subitem 16.1.2 sera aplicada nos casos de pratica de ilicitos em
guaisquer das fases da licitacdo, descumprimento de prazos e condi¢des e a inobservancia das demais
disposicdes previstas no ato convocatorio.

14.1.6. Indenizagdo a CONTRATANTE da diferenga de custo para contratacdo de outro licitante.
14.1.7. Suspensao temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo de até 5 (cinco) anos, nos termos do art. 7° da Lei n® 10.520 de 2002, sem
prejuizo das multas estabelecidas neste Termo de Referéncia anexo e demais cominagdes legais, nos
seguintes casos:

| - cometer fraude fiscal.

Il - apresentar documento falso.

Il - fizer declaracéo falsa.

IV - comportar-se de modo inidéneo.

V - ndo assinar o contrato no prazo estabelecido.

VI - deixar de entregar a documentacao exigida no certame.

VII - ndo mantiver a proposta.

14.1.8. A declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracao pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancdo de suspenséo.
14.1.9. A competéncia para aplicacdo da san¢éo de inidoneidade é do Presidente do CAU/AP.

14.1.10. Para aplicacdo das penalidades previstas, a contratada sera notificada para apresentacéo de
defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificacéo.

14.1.11. As penalidades previstas neste capitulo sédo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, inclusive aquelas previstas no
Caédigo de Defesa do Consumidor.

14.1.12. A critério do CAU/AP poderéao também ser aplicadas as demais penalidades a que se referem
os art. 86 a 88 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.2. EXTENSAO DAS PENALIDADES

15.2.1. A sancado de suspensdo de participar em licitagdo e contratar com a administragdo Publica
poderdo ser também aplicadas aqueles que:

| - Retardarem a execuc¢do do pregéo;

Il - Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao;

IV - Fizerem declaracéo falsa ou cometerem fraude fiscal.
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15.3. CONSTITUEM MOTIVOS PARA RESCISAO CONTRATUAL:

15.3.1. O ndo cumprimento das clausulas contratuais que causem prejuizos ao CAU/AP;

15.3.2. A decretacgédo de faléncia ou a instauragdo de insolvéncia civil;

15.3.3. A dissolugéo da sociedade ou o falecimento do contratado;

15.3.4. A alteracéo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura do licitante que prejudique a
execucao do contrato;

15.3.5. Razdes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificados e
determinados pelo Presidente do CAU/AP ou a quem este designar;

15.3.6. A ocorréncia de caso fortuito ou de for¢ca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucdo do contrato;

15.3.7. Outras disposi¢des constantes no art. 78 da Lei n® 8.666, de 1993,

15.3.8. A rescisao contratual sera precedida de fundamentacao em processo administrativo instaurado
para tanto, garantidos a ampla defesa e o contraditério;

15.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n.° 8.666,
de 1993.

16. DISPOSICOES GERAIS

16.1. Este edital deverd ser lido e interpretado na integra, e apds apresentacdo da documentacéo e da
proposta ndo serdo aceitas alega¢fes de desconhecimento ou discordancia de seus termos.

16.2. Sera dada vista aos interessados, tanto das Propostas Comerciais como dos Documentos de
Habilitacdo apresentados na sesséao.

16.3. E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo e a afericdo do ofertado,
bem como solicitar a Orgdos competentes a elaboragcdo de pareceres técnica destinados a
fundamentar as decisbes, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria
constar ou ter sido providenciada no ato da sesséo publica.

16.4. E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela, apés aberta a sesso do pregio.

16.5. O objeto da presente licitacdo podera sofrer acréscimos ou supressfes conforme previstos no
paragrafo 1° do art. 65 da Lei 8.666/93.

16.6. A autoridade competente da contratagdo poderd revogar a licitacdo, por razdes de interesse
publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovada, ou anulada, em todo ou em parte,
por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
comprovado.

16.7. Os licitantes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacBes e documentos
apresentados em qualquer fase da licitacéo.

16.8. O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissGes puramente formais
observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e ndo
comprometa a lisura da licitagdo sendo possivel a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a
complementar a instrucéo do processo.

16.9. Todo e qualquer esclarecimento/informacdo ou impugnagdo sobre o presente edital e seus
anexos, devera ser solicitada até o segundo dia Util que anteceder a abertura do pregéo, devendo ser
apresentado por escrito por e-mail ou enviada por correspondéncia protocolada no endere¢co do
CAU/AP com expressa indicagcdo do nimero e objeto do Pregéo.

16.10. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta, durante a realizacao da sesséo publica de Pregéo.

16.11. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, a finalidade
e a seguranca da contratacéo.

16.12. Os casos omissos serdo solucionados diretamente pelo pregoeiro ou autoridade competente,
observados os preceitos de direito publico e as disposi¢des das Leis n° 10.520/02 e 8.666/93.

17. DOS ANEXOS:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Declaracéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacao;
Anexo Il — Credenciamento;

Anexo IV — Declarac¢@o de cumprimento a Lei n® 9.854/99;
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Anexo V — Declaracdo de Superveniéncia;

Anexo VI — Modelo de Declaragdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;
Anexo VIl — Declaracédo de Responsabilidade Técnica;

Anexo VIl —. Modelo de Proposta de Precos;

Anexo IX — Declaracao de elaboracao independente de proposta;

Anexo X — Declaracdo que a empresa existe fisicamente e esta em pleno funcionamento;
Anexo XI — Minuta do Contrato.

19. DO FORO

19.1. A interpretacdo e aplicacdo dos termos desse servico serdo regidas pelas leis brasileiras e a
Secao Judicial da Justica Federal do Estado do Amapa, tera jurisdicdo e competéncia sobre qualquer
controvérsia resultante deste certame, constituindo assim o for de elei¢cdo, prevalecendo sobre
qgualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Macapa -AP, de de 2022.

Welton Barreiros Alvino
Presidente do CAU/AP
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de servicos de Consultoria e Assessoria Contabil, Tributaria, Trabalhista, Fiscal,
Orcamentaria e Patrimonial, especializada na éarea de Contabilidade Publica, para atender as
necessidades do CAU-AP.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Tendo em vista o encerramento dia 11/08/2022 do atual contrato da Assessoria Contabil do
CAU/AP, considerando que o presente contrato ndo podera ter nova renovagao, considerando que 0s
servigos de contabilidade séo essenciais para o bom funcionamento deste Conselho e suas atribuicdes
legais, considerando ainda, que ndo existe um contador no quadro funcional deste Conselho,
caracterizando-se a necessidade da contratacéo.

3. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
3.1. Dos servicos relacionados a folha de pagamento (Trabalhista):

3.1.1. Admisséo de funcionério: Contrato de trabalho a titulo de experiéncia; Controle de término de
experiéncia em dois periodos; Avaliacdo de experiéncia em dois periodos; Acordos de compensacéao e
prorrogacdo de horas; Termo de responsabilidade; Declaracdo de vale transporte; Cadastro de
funcionéarios admitidos e demitidos, Quadro de horéario de trabalho; Proceder as anotacdes no livro de
registro de funciondrios e nas carteiras profissionais, bem como a atualizacdo de tais documentos.
Todos os servigos relacionados a admissao de funcionarios ndo detalhados.

3.1.2. Folha de pagamento: Folha de pagamento analitica geral; Célculo de horas extras; Holerites de
pagamento; Todos os servicos relacionados a folha de pagamento nao detalhados. Todos os servigos
relacionados a folha de pagamento nao detalhados.

3.1.3. Os Encargos Sociais: Guias de INSS; SEFIP - G.R.E (FGTS) via conectividade e relacdo para
arquivo; DARF Pis; DARF (I.R.R.F) de funcionarios; Guia de contribuicdo sindical, assistencial e
confederativa; DIRF, RAIS E INFORME RENDIMENTO ANUAIS; Todos os servi¢cos relacionados a
encargos sociais ndo detalhados.

3.1.4. Rescisdes: Termo de rescisdo de Controle de trabalho; Seguro desemprego; Cadastro de
empregados e desempregados transmissdo (via internet); GRFP (FGTS); Todos o0s servigos
relacionados as rescisdes de contrato ndo detalhados.

3.1.5. Férias: Escala para programacdo de férias mensal e anual para controle do Administrativo;
Emisséo de aviso e recibo de férias; Calculo das férias; Emissdo das médias de férias; Provisdo anual
e mensal de férias; Todos os servicos relacionados as férias ndo detalhados.

3.1.6. Décimo terceiro salario: Controles de recebimento de adiantamento da primeira parcela;
Provisdo mensal e anual; Folha de pagamento de décimo terceiro salario em dezembro; Todos os
servicos relacionados a decimo terceiro ndo detalhados.

3.1.7 Outros Relatérios referente folha de pagamento: Coordenar, orientar e/ou desenvolver
trabalhos técnicos dentro de sua area de competéncia; emissao das respectivas guias de recolhimento
dos encargos e impostos devidos e licengas; Confeccdo e apresentacdo, nos prazos legais, aos
Orgéos Federais, das seguintes pecas: DIPJ, DIRF, RAIS, CAGED, e-Social, entre outras que sejam
necessérias, conforme previsdo legal; Responder pelo setor de Recursos Humanos da Autarquia, tais
como: confec¢des de folhas de pagamentos, célculo de décimo terceiro, célculo de horas extras,
calculo e programac@es de férias, rescisdes contratuais, encargos sociais, emissdo das respectivas
guias de recolhimento dos encargos e impostos devidos e licencas; Acompanhamento dos acordos
coletivos da categoria, calculo e elaboragdo de demonstrativo de reajuste salarial de acordo com o
sindicato, atendimento as fiscalizacdes do trabalho e realizacdo de visitas programadas para
verificacdo do cumprimento da Legislacdo em vigor; Todos 0s servicos que ndo estejam especificados
nesse termo e relacionados a folha de pagamento deveréo ser efetuados pelo contratado.

3.1.8. Os calculos e emisséo da folha de pagamento deverao ser feitos pelo sistema da contratada, nao
cabendo ao Conselho disponibilizar tal software para elaborag&o desse servigo.

3.1.9. A confeccédo da folha e encargos do més devera ser feita em duas etapas: Etapa 1 devera ser
encaminhada a prévia da folha de pagamento até o dia 25 do respectivo més. Apds encerramento do
més, a contratada devera encaminhar a folha de pagamento completa. O CAU/AP ficara responsavel
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por enviar o relatdrio para fechamento da folha até dois dias anteriores.

3.1.10. Caso ocorra algum evento inesperado apés o fechamento da folha, 0 mesmo sera comunicado
e a folha devera ser refeita considerando tais alteragGes e os prazos sem nenhum 6nus adicional ao
CAU/AP.

3.1.11. A contratada devera comprovar experiéncia minima de 1 (um) ano com servigos de emissédo de
folha de pagamento e encargo de acordo com a CLT.

3.2. Dos servicos relacionados a contabilidade fiscal, tributaria, orcamentaria e publica:

3.2.1. Andlise, classificacdo e escrituracdo da documentac@o contébil correspondente aos atos de
gestdo econdmico-financeiro do CAU/AP, com emisséo dos livros diario e razao, conforme as normas e
principios vigentes aplicados a Contabilidade Publica, nos prazos definidos pelo CAU/AP.

3.2.1.1. A realizacdo do servico devera ser efetuada nas dependéncias do Conselho ou digitalmente,
ndo sendo permitida a retirada de nenhum processo da sede do Regional.

3.2.2. Realizacéo da conciliacdo bancéaria mensal entre razao contabil e extratos bancéarios (que serao
enviados semanalmente) a ser apresentado até no maximo dia 5 do més subsequente junto com a
prestacdo de contas mensal.

3.2.3. Célculos e previsdes diversos, referentes as areas contabil, financeira e tributéaria.

3.2.4. Elaboracdo de balancetes e relatérios financeiros mensais e demonstragdes contabeis anuais
(prestagbes de contas), exigidas na forma da Lei e das Normas Brasileiras de Contabilidade — NBC e
Manual de Contabilidade Publica Aplicado ao Setor Publico da STN, conforme abaixo:

* Balango Financeiro mensal e anual;

* Balan¢o Patrimonial mensal e anual;

» Balango Patrimonial comparado mensal e anual,;

» Balanco Orgcamentéario mensal e anual,

» Demonstrativo das variagdes patrimoniais, mensal e anual;

» Comparativo da receita orcada com a arrecadada, mensal e anual;

» Comparativo da despesa fixada com a realizada, mensal e anual;

» Demonstrativo mensal comparativo das receitas arrecadadas;

» Demonstrativo mensal comparativo das despesas realizadas;

+ Demais relatorios contabeis de acordo com a necessidade da entidade;
» Emissao de parecer acerca da prestacao de contas anual;

» Emissao de relatério mensal sobre a situacdo orcamentaria, financeira e patrimonial.
» Demonstragao de Fluxo de Caixa;

» Demonstragdo do Resultado Econémico (Quando exigivel);

» Demonstragéo das Mutac¢8es do Patriménio Liquido (Quando exigivel);

3.2.4.2. As prestagOes de contas mensais para o CAU/AP deverdo ser elaboradas no prazo maximo até
dia 5 (cinco) do més subsequente referente ao més anterior.

3.2.4.1. As prestagBes de contas relacionadas a essa contratagdo no que tange a solicitagdo do
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil deverdo seguir os prazos da Resolu¢do em vigor do
CAU/BR.

3.2.5. Emisséo, renovacao e regularizacdo dos alvaras do Conselho, junto aos 6rgdos Competentes.
3.2.6. Atendimento das demais demandas e exigéncias previstas em atos normativos, bem como de
eventuais procedimentos de fiscalizacao tributaria e trabalhista.

3.2.7. Emissdo da proposta orgcamentaria anual e as reformula¢des necessarias, de acordo com o0s
planos da administracdo e acompanhamento de sua execugcdo mensal, além do langcamento da
proposta orgcamentéria, bem como da (s) reformulacéo (des) no exercicio vigente e transposicdes (se
houver necessidade). Caso haja necessidade de efetuar transposicdes de recursos, a mesma somente
podera ser feita mediante autorizacdo prévia do responsavel pela Geréncia Administrativa/Financeira
do CAU/AP.

3.2.8. Elaboracgédo da prestacdo de contas anual do CAU/AP, em conformidade com as exigéncias do
Tribunal de Contas da Unido e normas internas do préprio Conselho, a ser concluida no maximo até o
dia 10 do més de janeiro de cada ano.

3.2.9. Participacdo, quando antecipadamente convocado, de reunibes plenarias, de diretoria, de
comissBes ou de alinhamento com o setor administrativo/financeiro e/ou gerencia, para prestar
esclarecimentos relacionados ao objeto licitado.

3.2.10. Elaboracgéo das prestacfes de contas mensais (até dia 5 do més subsequente ao més anterior)
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e anual (até dia 10 de janeiro de cada ano) com emisséo dos respectivos pareceres técnicos.

3.2.11. Elaboragéo da DMS (Declaracdo Mensal de Servicos), DIRF (Declara¢do do Imposto Retido na
Fonte), RAIS (Relagdo Anual de Informacgfes Sociais), CAGED (Cadastro Geral de Empregados e
Desempregados), DCTF (Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais) entre outras que
sejam necessarias, conforme previséo e prazos legais.

3.2.12. Emisséo e regularizacdo mensal de certiddes do CAU-AP, junto a Secretaria da Receita Federal
(Quitacéo de Tributos e Contribui¢cdes Federais e Divida Ativa da Unido), Certiddo Negativa de Débitos,
inclusive Divida Ativa expedida pelas Secretarias de Fazenda do Governo Estadual, Certiddo Negativa
de Débito da Previdéncia Social, Certificado de Regularidade do FGTS, expedido pela Caixa
Econdémica Federa, Certidao Trabalhista, Certiddo Municipal e outras que se fizerem necessarias.
3.2.13. Assessorar a Comissdo de Licitacdo, quando convocado, elaborando calculos relativos a
balango patrimonial e planilhas de pregos de empresas participantes em licitagdes do Conselho, bem
como, célculos em geral de atualizacdo de débitos.

3.2.14. Assessorar a Presidéncia e a Geréncia Administrativa Financeira do CAU/AP em assuntos
referentes as areas contébeis, quando solicitado.

3.2.15. Elaborar, quando solicitado, planilhas, relatdrios e gréaficos diversos, referentes a area contabil.
3.2.16. Alimentar o Portal da Transparéncia do CAU/AP com informacdes pertinentes a assuntos
contabeis, orcamentérios, tributarios, financeiros, patrimoniais e recursos humanos, conforme Lei de
Acesso a Informacéo.

3.2.16.1. As informacgbes pertinentes aos assuntos contabeis, orcamentarios, tributarios, financeiros,
patrimoniais e recursos humanos deverao ser alimentadas no portal da transparéncia até dia 10 do més
subsequente (Exemplo: Demonstracdes contabeis do més de marco inseridas até dia 10 de abril).
3.2.17. Emissao de parecer técnico referente as solicitagbes de reajustes, repactuacdes, reequilibrio
econdmico-financeiro de contratos firmados entre 0 CAU/AP e terceiros, principalmente em relagéo as
contratacdes de servicos de mao-de-obra terceirizada analisando e julgando as Planilhas de Formacéao
de Precos apresentadas, a fim de se verificar se o valor solicitado corresponde a realidade contabil
apresentada. Tal parecer deverd ser emitido no prazo méaximo de 5 (cinco) dias, contado do
recebimento do processo.

3.2.18. Emissédo de todos dos DARFs de retencdo de fornecedores de acordo com a IN SRFB
1.234/2012.

3.2.19. Contabilizacéo das receitas e despesas.

3.2.20. Para a boa execucéo dos servicos, toda documentacdo estara a disposicdo da CONTRATADA
na sede do CAU/AP ou digitalmente, ndo podendo esta ser retirada de suas reparticbes. Toda
execucao escrituracdo contabil devera ser feita no software denominado SISCONT.NET (implanta) e
demais softwares indicados pelo CAU/AP, se houver.

3.2.21. Devido aos problemas que alguns Conselhos vém encontrando pela inexperiéncia com o
SISCONT.NET de consultorias e assessorias terceirizadas, a CONTRATADA devera ter experiéncia de
no minimo 1 (um) ano com tal sistema, sendo comprovada com atestado de capacidade técnica
fornecido pela entidade que adota 0 mesmo sistema.

3.3. Dos servigos relacionados patrimdnio:

3.3.1. Responder pelo controle patrimonial da Autarquia, inventario fisico do ativo imobilizado,
conciliacdo do patrimdnio fisico com os registros contabeis, depreciacfes, baixas, movimentacdes,
lancamento no sispat.net de reavaliagdo de mercado dos bens moveis e imdveis, colocacdo de
plaguetas/etiquetas para identificagéo dos bens quando a aquisi¢éo de novos bens, dentro das normas
brasileiras de contabilidade de demais normas vigentes.

3.3.3. Realizar, mensalmente, depreciacdo dos bens do CAU/AP conforme normas brasileiras de
contabilidade de demais normas vigentes.

3.3.4. Entrega de relatérios, por setor, com a descricdo dos bens, placa patrimonial, estado de
conservacao, taxa de depreciagdo, periodicidade da depreciacao, vida util.

3.3.5. Emitir termos de responsabilidade de transferéncia quando houver aquisi¢do ou movimentacao
de bens.

3.3.6. Para a boa execucdo dos servicos, os bens estardo localizados na sede do CAU/AP, nédo
podendo estes ser retirados da reparticdo. Toda execugédo de inventario, depreciagdo, movimentagoes,
baixas, lancamento de reavaliagdo, emissdo de termos devera ser feita no software denominado
SISPAT.NET (implanta), disponibilizado pelo CAU/AP.

3.3.7. A CONTRATADA devera ter experiéncia de no minimo 1 (um) ano com o sistema SISPAT.NET,
sendo comprovada com atestado de capacidade técnica fornecido pela entidade que adota o0 mesmo
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sistema.

3.4. Outras atribui¢cdes ndo especificadas, mas que fazem parte da area objeto dessa contratacao.

3.5. Manter sigilo sobre informagdes que por qualquer meio venham a ter acesso, eferentes ao
CAUJ/AP, presidente, conselheiros, profissionais, colaboradores, ou quaisquer outras que pela sua
natureza ndo devam ser divulgadas.

3.5.1. Em caso de descumprimento do sigilo de informacdes, o CAU/AP procedera a andlise e acdes
cabiveis, sem prejuizo das san¢Bes na esfera administrativa, penal e civel.

3.6. A CONTRATADA devera ter no quadro, que fara parte da consultoria e assessoria para o0 CAU/AP,
pelo menos um colaborador (s6cio ou empregado com carteira assinada) especializacdo/mba em
Contabilidade Publica de instituicdo reconhecida pelo MEC com carga horaria minima de 360h.

3.6.1. A comprovagdo do item 3.6. se dara da seguinte forma: pessoa juridica - certificado ou diploma
de especializacdo em contabilidade publica em nome do sécio constante no contrato social ou
empregado com a devida carteira de trabalho assinada com tempo igual ou superior ha 1 ano
(comprovagéo através da copia da carteira de trabalho);

3.7. Realizar viagens de reunifes e treinamentos, quando convocada pelo Conselho custeado pelo
Regional.

4. DA QUALIDADE DOS SERVICOS

4.1. Os servicos deverdo ser executados com presteza, pontualidade, discricdo, qualidade e eficiéncia,
de forma a atender integralmente ao objetivo esperado.

4.2. Havendo prestacdo de servicos em desatendimento as situacfes anteriormente expostas, a
CONTRATADA devera corrigir e/ou refazer, conforme o caso, por sua inteira responsabilidade, os
servicos em que se verificarem vicios, ou quaisquer incorrecdes derivadas de execucdo inadequada,
inclusive arcar com todos os custos que vieram a incidir sobre a prestagéo inadequada destes servigos,
sem nenhum 6nus ao CAU/AP.

5. PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. O periodo de execuc¢do dos servigos sera o da vigéncia do contrato, de 12 (doze) meses, a partir
de 11 de agosto de 2022, prorrogaveis e reajustaveis, na forma da Lei n°® 8.666/93.

5.2. O indice praticado na presente contratacdo sera o indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA).

6. DA RESPONSABILIDADE CIVIL

6.1. A licitante respondera por quaisquer prejuizos ou danos, por culpa ou dolo, causados por seus
empregados ou prepostos ao CAU/AP e/ou a terceiros, em decorréncia da prestacdo os servi¢os, seja
a que titulo for.

7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdao a conta: 6.2.2.1.1.01.04.01.001 -
Consultoria Contabil do Plano de A¢éo Atividade-Manutencdo da Estrutura Fisica e Administrativa do
CAU-AP.

7.2. O VALOR ANUAL ESTIMADO PARA A CONTRATACAO de que trata este Termo de Referéncia
é de R$ 52.979,47 (Cinquenta e dois mil, novecentos e setenta e nove reais e quarenta e sete
centavos).

8. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante e necessario
ao desenvolvimento das atividades relativas as obriga¢des assumidas.

8.2. Pagar os valores correspondentes a remuneracao do objeto do contrato pactuados neste termo.
8.3. Acompanhar e fiscalizar o objeto deste termo por meio de agente designado, o qual anotara em
registro proprio todas as ocorréncias constatadas.

8.4. Atestar os documentos fiscais correspondentes aos servigos contratados, quando executados a
contento e aceitos.

8.5. Natificar o licitante, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas na
prestacdo dos servicos objeto deste termo para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias, sendo estas passiveis de rescisdo contratual.
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9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A CONTRATADA obriga-se a:

9.1.1. Adotar todas as providéncias necessarias para a fiel execu¢éo do objeto em conformidade com
as disposicdes deste Termo, prestando o servico com eficiéncia, discricdo, sigilo de informacgoes,
presteza e pontualidade e em conformidade com os prazos e demais condicdes estabelecidas.

9.1.2. Assumir todas as responsabilidades pelos encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais,
decorrentes da prestacdo dos servicos, objeto deste Termo, observando, inclusive, as Normas
Regulamentadoras, eximindo o CAU/AP do estabelecimento de quaisquer vinculos trabalhistas.

9.1.3. Enviar todas as guias de recolhimento, com antecedéncia minima de 05 dias, a contar da data de
vencimento, assumindo inteira responsabilidade pelos juros, multas e demais corre¢Bes provenientes
de guias enviadas apés o vencimento ou fora de tempo héabil para pagamento.

9.1.4. O CAU/AP podera reter pagamentos equivalentes a quantias suficientes a garantia de eventuais
indenizacdes trabalhistas, até o transito em julgado das respectivas sentencgas, sendo que a licitante
ressarcird 0 CAU/AP de qualquer despesa que este vier a ser condenado a pagar.

9.1.5. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os tributos, taxas e emolumentos, Federais,
Estaduais ou do Distrito Federal e Municipais (& exce¢do dos tributos de natureza direta e
personalissima, que oneram pessoalmente o licitante, ndo devendo ser repassados ao CAU/AP),
inclusive encargos sociais, previdenciarios, securitarios e quaisquer outros que incidam ou venham a
incidir sobre o objeto deste Termo de Referéncia, ficando desde logo estabelecido que o CAU/AP nada
devera quanto a tais encargos vez que ja estéo incluidos no preco total da contratagéo.

9.1.6. Acatar as instrucdes e observacdes formuladas pela fiscalizacéo, ficando, desde logo, ressaltado
gue a atuacédo da fiscalizacdo ndo exime a CONTRATADA de sua total e exclusiva responsabilidade
sobre todos os servicos prestados.

9.1.7. Treinar rigorosamente o (s) empregado (s) que ird (ao) prestar os servigos, tendo funcdes
profissionais legalmente registrados em sua carteira de trabalho, nos estritos termos da legislagcéo
trabalhista vigente e com o respectivo registro no Conselho de Fiscalizacdo da Profisséo.

9.1.8. Zelar para que o (s) prestador (s) de servico quando estiver nas dependéncias do CAU/AP,
permaneca identificando através de crachas, com fotografia recente e dados documentais.

9.1.9. Manter representante que sera o Unico responsavel pela fiscalizagdo direta da prestacdo dos
servicos e capaz de tomar quaisquer decisdes e que deverd manter constante contato com o CAU/AP
sobre os servicos executados. O (s) encarregado (s) terd (ao) a obrigacdo de reportar-se, quando
houver necessidade, ao gestor do contrato designado pelo CAU/AP e prontamente tomar as
providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas.

9.1.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares
determinadas pelo CAU/AP.

9.1.11. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacéo
especifica de acidentes de trabalho quando forem vitimados seus empregados na sede do CAU/AP,
prestando-lhes os atendimentos devidos.

9.1.12. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidas neste Termo, observando as
recomendacfes determinadas pela boa técnica e legislacao pertinente.

9.1.13. Quaisquer despesas extraordinérias, ndo contempladas neste Termo, mas que sejam
imprescindiveis & execucdo da prestacdo dos servicos, deverdo ser prévia e formalmente solicitadas e
autorizadas pelo fiscal do contrato ou responsavel da Geréncia Administrativa Financeira, e enviada
mensalmente junto a NF, acompanhados dos respectivos comprovantes.

9.1.14. Responder por todos os danos financeiros, materiais e/ou pessoais causados ao CAU/AP e/ou
a terceiros em decorréncia da atuacdo de seus empregados e assumir inteira responsabilidade por
danos ou desvios causados ao patriménio do CAU/AP, por acdo ou omiss@o de seus empregados ou
prepostos.

9.1.15. Permitir que o CAU/AP promova a fiscalizacdo do objeto contratual em obediéncia as
prescrices do art. 67 da Lei n° 8.666/1993.

9.1.16. Comunicar a Geréncia Administrativa Financeira do CAU/AP, por escrito, qualquer
anormalidade e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

9.1.17. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados a contratante ou a terceiros.

9.1.18. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo CAU/AP para a
execucao do Contrato.

9.1.19. Responsabilizar-se Unica, integral e diretamente pelos servicos contratados e obrigacdes
assumidas, nos termos deste instrumento e da legislacdo vigente.
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9.1.20. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des que culminaram em sua habilitagdo e qualificacdo na fase da licitacéo.

9.1.21. Comparecer, sempre que convocada, ao local designado pela Contratante, pessoalmente, para
exame e esclarecimentos de quaisquer problemas relacionados com o servigo contratado.

9.1.22. Manter a Contratante informada de todos os detalhes do servico, de acordo com as
conveniéncias desta.

10. DA ACEITAQAO DO PAGAMENTO

10.1. Os pagamentos serdo realizados apds a apresentacdo do documento fiscal exigivel em
conformidade com a legislacdo de regéncia e com eles as informacdes sobre o banco, agéncia e
namero da conta corrente da CONTRATADA, juntamente com as certiddes negativas de débitos.

10.2. A CONTRATADA devera encaminhar o documento fiscal exigivel, discriminando todas as
importancias devidas, correspondentes aos servicos efetivamente prestados.

10.3. O documento fiscal referido no subitem 10.1. devera destacar as retengdes previstas na Instrucéo
Normativa RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012 e demais legislacBes pertinentes. A retencdo
também serd realizada, nos moldes da Lei Complementar n° 116/2003 e outras legislacdes de
regéncia.

10.4. Recebido o documento fiscal exigivel, o CAU/AP providenciara sua afericdo e apds aceita¢éo dos
servicos prestados que deve ocorrer num prazo de até 04 dias, efetuara o pagamento no prazo de 10
(dez) dias Uteis, a contar da data do aceite, desde que ndo haja nenhuma pendéncia.

10.5. O CAU/AP reserva-se no direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato da atestacéo, a prestagéo
dos servicos ndo atender as situagdes descritas neste Termo, inclusive no caso de a CONTRATATADA
deixar de apresentar a documentacado necessaria, bem como a prova de regularidade fiscal para com o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico, Instituto Nacional do Seguro Social, as Fazendas Publicas
Federal, Estadual e regularidade trabalhista.

10.6. O CAU/AP ndo pagara qualquer valor ndo constante ou fora dos critérios estabelecidos neste
Termo.

10.7. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto permanecer pendente de
liquidacdo qualquer obrigacéo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, sem
gue isso gere direito a alteracédo dos precgos, ou de compensacdao financeira por atraso de pagamento.
O CAUJ/AP podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indeniza¢des
devidas pela CONTRATADA, conforme este Termo.

10.8. Havendo erro na emissdo do documento de cobranga ou circunstancia que impeca a liquidagéo
da despesa, como rasuras, entrelinhas, ou falta de algum dos documentos necessarios, a nota fiscal
sera devolvida &8 CONTRATADA e o pagamento ficar4 pendente até que sejam sanados os problemas.
Nesta hip6tese, o prazo para pagamento sera reiniciado apés a regularizacdo da situacdo ou
reapresentacéo dos documentos, ndo acarretando quaisquer 6nus para o0 CAU/AP.

10.9. A simples existéncia da relacdo contratual sem a contraprestagdo do servico ndo enseja nenhum
pagamento a CONTRATADA.

10.10. O CAU/AP néo se responsabilizara pelo pagamento de quaisquer servi¢os realizados sem a
solicitacdo e autorizacdo do fiscal do contrato.

11. DA FISCALIZACAO

11.1. A execucgédo do contrato ser4 acompanhada e fiscalizada por funcionario de CAU/AP designado,
compreendendo-se no acompanhamento e na fiscalizagéo.

11.1.1. Supervisionar a prestacéo dos servigos, garantindo que todas as providéncias sejam tomadas
para regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

11.1.2. Levar ao conhecimento do responsavel pelo setor e do representante da CONTRATADA
qgualquer irregularidade fora de sua competéncia.

11.1.3. Exigir da CONTRATADA todas as providéncias necesséarias a boa execuc¢do do contrato,
anexando aos autos do processo de contratagdo cépias dos documentos escritos que comprovem as
solicitagcbes de providéncias.

11.1.4. Acompanhar os servigos executados, atestar seu recebimento e indicar as ocorréncias de
indisponibilidade dos servigos contratados.

11.1.5. Encaminhar ao representante legal da CONTRATADA os documentos relacionados as multas
aplicadas a CONTRATADA, bem como os referentes a pagamentos.

11.1.6. O acompanhamento e a fiscalizacdo ndo excluirdo a responsabilidade da CONTRATADA nem
conferirdo ao CAU/AP responsabilidade solidaria ou subsidiaria, inclusive perante terceiros, por
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guaisquer irregularidades e/ou informacgdes incorretas na execugdo dos servigos contratados.

11.1.7. As determinacdes e as solicitacdes formuladas pelo representante do CAU/AP, encarregado da
fiscalizagdo do contrato, deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, ou na
impossibilidade, justificada por escrito.

12. DA PROVA DE CONCEITO

12.1. A licitante classificada em primeiro lugar deverda, no prazo de um dia, apds a data da convocacéo
formal, apresentar-se na sede do CAU/AP para participar da Prova de Conceito através de ao menos 1
(um) dos profissionais da equipe técnica indicado para realizacdo dos servi¢os.

12.2. O descumprimento do prazo acarretara a desclassificacdo da licitante.

12.3. A prova de conceito sera realizada em sessdo publica onde o licitante deverd demonstrar o
atendimento aos requisitos elencados abaixo. O cumprimento dos requisitos sera avaliado pela equipe
técnica do CAU/AP.

12.4. A equipe técnica do CAU emitira parecer conclusivo sobre o atendimento do conjunto de
requisitos exigidos.

12.5. Caso o licitante ndo demonstre o atendimento de ao menos 85% (oitenta e cinco por cento) das
exigéncias requeridas, a proposta serd desclassificada, devendo ser chamada a préxima licitante, de
acordo com a ordem de classificacdo para realizagdo da Prova de Conceito nas mesmas condi¢cdes
discriminadas nesse Termo de Referéncia.

12.6. A prova de conceito consistira de:

12.6.1. Folha de pagamento: Elaboracdo de 1 (uma) Folha de Pagamento detalhando os valores de
impostos retidos na fonte (INSS e IRRF), bem como parte patronal com base em dados funcionais
apresentados pelo pela Geréncia do CAU/AP como teste.

12.6.2. Langamento do item 12.6.1 na Siscont.net.

1.6.3. Conciliacdo bancéria: verificar os saldos bancérios das contas contédbeis de disponibilidades com
os das contas correntes.

12.6.4. Gestéo patrimonial: Langamento de aquisicdo de um bem mével teste no Sicont.net, bem como
lancamento desse bem no Sispat.net.

12.6.5. Realizacédo da depreciacdo mensal ja cadastrada, com acréscimo do 12.6.5.

12.6.6. Receita: contabilizacdo de receita mensal teste.

12.6.7. Demonstrativos contdbeis: Emissao do Balan¢o Patrimonial, DVP, Balan¢o Financeiro, Balango
Orcamentario e DFC, bem como apuracdo dos superavits/déficits orcamentario, patrimonial e
financeiro.

13. DAS DISPOSIQOES FINAIS

13.1. A CONTRATADA e todos os seus representantes, colaboradores e/ou prestadores de servi¢cos
envolvidos no processo, objeto deste Termo, deverdo ser registrados no Conselho Regional de
Contabilidade e estarem em dia com suas obriga¢des.

13.2. Esclarecimentos relativos ao Termo Basico serdo prestados pela pregoeira e sua equipe de apoio
do CAU/AP no horario das 8h as 14h, localizada na avenida Caramuru n° 356 — Beirol Cep 68902-100,
Macapé/AP, ou pelo telefone (96) 3223-6194.
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ANEXO Il

DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

AO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO AMAPA
Pregao Presencial 001/2022

(REFERENCIA DE MODELO)

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de Proponente do procedimento de
licitacdo, sob a modalidade de Pregéo Presencial em referéncia, instaurado pelo
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Amapa, que a empresa (identificacao),
cumpre plenamente com o0s requisitos de habilitacdo e assumimos inteira
responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados,
sujeitando-nos a eventuais averiguacdes que se fagcam necessérios; comprometemo-
nos a manter, durante a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as
obriga¢gGes assumidas, todas as condicbes de habilitagcdo e qualificacéo exigidas na
licitacdo; temos conhecimento e submetemo-nos ao Edital e Anexos do Pregdo em
referéncia, realizado pelo CAU/AP. Por ser a expressdo da verdade, firmamos o
presente na forma da Lei.

Local e data
(nome e assinatura do representante legal da empresa)
Carimbo e CNPJ do declarante
FIRMA RECONHECIDA DO RESPONSAVEL LEGAL

OBS.: ESTE DOCUMENTO DEVERA SER ENTREGUE A PREGOEIRA, FORA DOS
ENVELOPES, NO ATO DO CREDENCIAMENTO.
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO (inciso 11, do Artigo 9° da Lei 8.666/93)
CREDENCIAMENTO ESPECIFICO

AO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO AMAPA
Pregao Presencial 001/2022

(REFERENCIA DE MODELO)

Pelo  presente @  EMPIreSA...ccccicciciiiiiiiiiieeeeeeee e a e situada na
RUAL ... CNPJ e ,através
de seu Proprietario...........cccevvvvevvciieeeeeennn. , outorga ao
SIT(B) ettt , RG.n% , amplos

poderes para representa-la junto ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Amapa,
no PREGAO PRESENCIAL em referéncia, inclusive para interpor ou desistir de
recursos, receber citacdes, intimacdes, responder administrativa e judicialmente por
seus atos, formular ofertas e lances de precos enfim, praticar todos os atos
pertinentes ao certame, em nome do proponente.

Local e data
(nome e assinatura do representante legal da empresa)
Carimbo e CNPJ do declarante
FIRMA RECONHECIDA DO RESPONSAVEL LEGAL

OBS.: ESTE DOCUMENTO DEVERA SER ENTREGUE A PREGOEIRA, FORA DOS
ENVELOPES, NO ATO DO CREDENCIAMENTO.
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ANEXO IV

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DA LEI 9.854/99.

AO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO AMAPA
Pregao Presencial 001/2022

(REFERENCIA DE MODELO)

com CPF/CNPJ ne.
, € RG/Inscricdo Estadual n°. ,
residente/sediada a Rua , declara, na forma do Art. 27, inciso V da

Lei n°. 8.666/93, com redacdo dada pela Lei n°. 9.854/99, referente ao cumprimento
do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo, que nao possui em seu
guadro profissional, menores de 18 (dezoito) anos desempenhando trabalho noturno,
perigoso ou insalubre; ou menores de 16 anos desempenhando qualquer trabalho,
salvo na condicdo de aprendiz.

Local e data
(nome e assinatura do representante legal da empresa)
Carimbo e CNPJ do declarante
FIRMA RECONHECIDA DO RESPONSAVEL LEGAL

OBS.: ESTE DOCUMENTO DEVERA SER ENTREGUE DENTRO DO ENVELOPE
DE HABILITACAO.
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA

AO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO AMAPA
Pregao Presencial 001/2022

(REFERENCIA DE MODELO)

A EmMpresa . CNPJ n. i, sediada a
............................................................................... na cidade de ...
........................ Estadode ..........coeevvvveevevivieeeeiiieeeeeevnnne.n, DECLARA, na forma do § 2°
do artigo 32 da lei 8.666/93, que até a presente data ndo existem fatos impeditivos
para sua habilitacdo no processo licitatério em referéncia instaurado por esta
Autarquia Federal, e que esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores. Declaramos ainda, que ndo fomos declarados inidoneos para licitar ou
contratar com o Poder Publico, em qualquer de suas esferas.

Local e data
(nome e assinatura do representante legal da empresa)
Carimbo e CNPJ do declarante
FIRMA RECONHECIDA DO RESPONSAVEL LEGAL

OBS.: ESTE DOCUMENTO DEVERA SER ENTREGUE DENTRO DO ENVELOPE
DE HABILITACAO.
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAS}AO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE 3 DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

AO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO AMAPA
Pregao Presencial 001/2022

(REFERENCIA DE MODELO)

A (razdo social), inscrita no CNPJ/MF n° , por intermédio do
seu representante legal abaixo assinado, DECLARA sob as penalidades da lei, ser
microempresa/empresa de pequeno porte nos termos da legislagéo vigente.

Local e data
(nome e assinatura do representante legal da empresa)
Carimbo e CNPJ do declarante
FIRMA RECONHECIDA DO RESPONSAVEL LEGAL

OBS.: ESTE DOCUMENTO DEVERA SER ENTREGUE DENTRO DO ENVELOPE
DE HABILITACAO.
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

AO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO AMAPA
Pregao Presencial 001/2022

(REFERENCIA DE MODELO)

Conforme o disposto no Edital em epigrafe, declaramos que o Profissional
responsavel pelos servi¢os, caso venhamos a vencer a referida licitacéo é:

Nome:

RG:

CPF:
CRC-AP n°.
Endereco:

Declaramos, igualmente, que o(s) profissional (ais) acima relacionado(s) pertence(m)
ao nosso quadro técnico de profissionais e tem disposicédo de horéarios para cumprir a
carga horaria solicitada na referida licitagao.

Local e data
(nome e assinatura do representante legal da empresa)
Carimbo e CNPJ do declarante
FIRMA RECONHECIDA DO RESPONSAVEL LEGAL

OBS.: ESTE DOCUMENTO DEVERA SER ENTREGUE DENTRO DO ENVELOPE
DE HABILITACAO.
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ANEXO VIII

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

AO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO AMAPA

A empresa (ou o profissional) (inserir nome e dados) apresenta a sua proposta
comercial relativa a projeto basico.

OBJETO: Constitui objeto do projeto basico a contratacdo de pessoa juridica para
prestacdo de servigcos de Consultoria e Assessoria Contabil, Tributaria, Trabalhista,
Fiscal, Orcamentaria e Patrimonial, especializada na area de Contabilidade Publica,
integrada com as demais areas da Administracdo e Normas do CAU-BR para atender
as necessidades do CAU-AP.

1. O Valor Total da Proposta, proposto pelos servicos ¢é de R$
....................................... (ccorieveeeeeeeel)) mensais, perfazendo um total de R$ .....

2. Declaramos que, em nossos prec¢os, estdo incluidos todos os custos diretos e
indiretos para a perfeita conclusdo do objeto da licitagdo, tais como qualquer outra
despesa incidente sobre a execu¢ao dos servigos.

3. Prazo de validade da proposta: .........c..c.ceeennes (minimo de 60 dias).
4. Condigbes de Pagamento; .........cccceeeeen... (conforme projeto).

5. Local de Execucdo: Sede do CAU-AP, em Macapa-AP.

Local e data
(nome e assinatura do representante legal da empresa)
Carimbo e CNPJ do declarante
FIRMA RECONHECIDA DO RESPONSAVEL LEGAL
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ANEXO IX

MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

AO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO AMAPA
Pregao Presencial 001/2022

(REFERENCIA DE MODELO)

(representante do licitante), portador da

Cédula de Identidade RG n° e do CPF n° , como representante
devidamente constituido de (identificacéo do licitante ou do Consorcio),
inscrita no CNPJ n° , doravante denominado (o Licitante / o Consdércio), para fins do

disposto no Edital da presente Licitagcdo, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo
Penal Brasileiro, que:

(&) a proposta apresentada para participar da presente Licitacdo foi elaborada de maneira
independente (pelo o Licitante / o Consorcio), e o conteudo da proposta ndo foi, no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de
fato da presente Licitacdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar da presente Licitagdo néo foi
informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da presente
Licitacdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(c) que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato da presente Licitacdo quanto a participar ou ndo da referida licitacao;

(d) que o contetdo da proposta apresentada para participar da presente Licitagdo nao sera, no todo ou
em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial
ou de fato da presente Licitacdo antes da adjudicacdo do objeto da referida licitagcéo;

(e) que o conteudo da proposta apresentada para participar da presente Licitacdo ndo foi, no todo ou
em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do 6rgao
licitante antes da abertura oficial das propostas; e

() que esta plenamente ciente do teor e da extensao desta declaracdo e que detém plenos poderes e
informacdes para firma-la.

Local e data
(nome e assinatura do representante legal da empresa)
Carimbo e CNPJ do declarante
FIRMA RECONHECIDA DO RESPONSAVEL LEGAL

OBS.: ESTE DOCUMENTO DEVERA SER ENTREGUE DENTRO DO ENVELOPE
DE APRESENTACAO DA PROPOSTA.
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ANEXO X

AO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO AMAPA
Pregéo Presencial 001/2022

(REFERENCIA DE MODELO)

DECLARACAO DE EXISTENCIA E FUNCIONAMENTO

gue a empresa existe fisicamente e estd em pleno funcionamento

A Empresa ..., CNPJ n. e, sediada a
............................................................................... na cidade de ...
........................ Estado de ............ceccceiviiviieeeeieeeeee,, DECLARA que  existe

Local e data
(nome e assinatura do representante legal da empresa)
Carimbo e CNPJ do declarante
FIRMA RECONHECIDA DO RESPONSAVEL LEGAL

OBS.: ESTE DOCUMENTO DEVERA SER ENTREGUE DENTRO DO ENVELOPE
DE HABILITACAO.

30
Av. Caramuru n° 356 bairro Beirol, Macapa/AP - CEP: 68.902.860 Tel. (96) 3223-6194
Horario de Funcionamento: das 08h as 14h
www.cauap.gov.br


http://www.cauap.gov.br/

Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Amapé

ANEXO XI

MINUTA DO CONTRATO N° ___ /2022

Termo de contrato que entre si fazem o CAU-AP
e a Sr(a) ou empresa para prestacédo de servigcos
de Consultoria e Assessoria Técnica Contabil
Tributéria, Trabalhista, Fiscal, Orcamentaria e
Patrimonial.

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO AMAPA, entidade fiscalizadora do exercicio
profissional, neste ato denominada CONTRATANTE, com sede na Avenida Caramuru, n° 356, Beirol,
Cep 68902-100, Macapa-AP, inscrito no CNPJ 14.846.532/0001-59, representado pelo seu Presidente,

e de outro lado o(a)Sr(a). portador da Cédula de Identidade n°
e Inscrito(a) no Cadastro de Pessoas Fisicas n°
domiciliado(a) no , doravante denominada S|mplesmente

CONTRATADA, tém entre si justo e avencado, e celebram o presente contrato para prestacdo dos
servicos, do qual serdo partes integrantes do Edital do Pregédo Presencial n° 001/2022 e a proposta
apresentada pela CONTRATADA, sujeitando-se as partes as normas disciplinares da Lei n° 8.666/93,
suas alteracOes e demais legislagdo aplicavel a espécie, mediante as clausulas e condi¢gfes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente licitagdo a contratagdo de pessoa juridica para prestacao de servicos
de Consultoria e Assessoria Contabil, Tributaria, Trabalhista, Fiscal, Orcamentaria e Patrimonial,
especializada na area de Contabilidade Publica, integrada com as demais areas da Administragao e
Normas do CAU-BR para atender as necessidades do CAU-AP, conforme Anexo | — Termo de
Referéncia do Edital de Pregao Presencial n°01/2022.

CLAUSULA SEGUNDA — DA DOCUMENTAGAO INTEGRANTE

2.1. A CONTRATADA executara o objeto deste contrato em conformidade com a Lei 8.666/93 e suas
alteracdes e nos termos do edital e demais documentos vinculados a PREGAO N° 001/2022, bem
como da proposta apresentada, datada de ....... [ /2022 e anexos, que passam a fazer parte
integrante do contrato, independentemente de sua transcricdo, desde que ndo contrarie as disposicdes
licitatorias e contratuais.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR ESTIMADO DESTE CONTRATO

3.1. Pela prestacdo do servico descrito na clausula primeira, o0 CAU/AP pagara a CONTRATADA, a
importancia anual de R$

CLAUSULA QUARTA - DO REGIME DE EXECUCAO

4.1. O regime de execucéo deste contrato serd de forma indireta com o Menor Prego. A execucao do
contrato serd acompanhada e fiscalizada pela Geréncia Geral.

CLAUSULA QUINTA- DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias Uteis, mediante apresentacdo da Nota Fiscal de
Servico e desde que esteja em dias com todos os documentos da habilitacéo.
5.2. Sera feita a devida retengdo nos termos da IN SRF n° 1.234/2012 e legais pertinentes.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA
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6.1. Os servicos serdo executados pelo prazo de 12 (doze) meses, a partir de 11 de agosto de 2022,
podendo ser prorrogado, por periodos idénticos, respeitando o limite estabelecido pela Lei 8.666/93, ou
seja 60 (sessenta) meses, conforme o artigo 57, inciso Il ou revogado pelo CAU-AP, mediante pré-
aviso de 30(trinta) dias.

6.1.1. O preco consignado no Contrato sera corrigido anualmente, observado o interregno minimo de
um ano, contado a partir da data limite para a apresentacéo da proposta pela variagio do IPCA - indice
de Precos ao Consumidor Amplo, acumulado em 12 meses, desde que solicitado pela contratada
dentro das normas vigentes de Licitacfes.

6.1.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano seré contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.1.3. Serdo objeto de preclusdo os reajustes a que o contratado fizer jus durante a vigéncia do
Contrato e que ndo forem solicitados até o implemento dos seguintes eventos:

a) assinatura do termo aditivo de prorrogagéo contratual;

b) data em que o Contrato completa 12 (doze) meses, 24 (vinte e quatro) meses e assim
sucessivamente; ou

¢) encerramento do Contrato.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGAGOES DO CAU-AP

7.1. Fiscalizar, receber e conferir a execucéo dos servi¢os do objeto do contrato.

7.2. Efetuar os pagamentos a contratada, apés a efetiva entrega da nota fiscal, devidamente atestada.
7.3. Disponibilizar, sempre que solicitado pela Contratada, informacfes que possam ajudar na
execugao do servigo.

7.4. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com o contratado, efetuando os
pagamentos.

7.5. Fornecer e colocar a disposicdo do contratado todos os elementos e informacdes que se fizerem
necessarios a execucao dos servigos.

7.6. Notificar, formal e tempestivamente, o contratado sobre as irregularidades observadas no
cumprimento da obrigacéo.

7.7. Notificar o contratado, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer
débitos de sua responsabilidade.

7.8. A fiscalizag8o de que trata o subitem acima ndo exclui nem reduz a responsabilidade do contratado
pelos danos causados diretamente ao CAU/AP ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucao dos servicos, em conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666/93.

7.9. Custear cursos e treinamentos objeto da contra¢do com fins de aplicacdo de novos procedimentos
gue venham a surgir.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Além das obrigac6es e condicBes atribuidas no Termo de Referéncia do Edital de Pregao
Presencial n° 01/2022, compete & CONTRATADA:

8.1.1. Manter, durante toda vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢fes assumidas,
todas as condi¢fes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.

8.1.2. Responder pela correcdo e qualidade dos servigos, observadas as normas éticas e técnicas
aplicaveis.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO
9.1. O presente contrato podera ser rescindido:

a) por ato unilateral e escrito do CAU/AP, nos casos enumerados nos incisos | a Xl e XVII do artigo 78
da Lei 8.666/93;

b) amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitagdo, desde que
haja conveniéncia para o CAU/AP;

¢) por descumprimento de quaisquer de suas clausulas ou condigbes;

d) decretacdo de faléncia, dissolucdo judicial ou qualquer alteracdo social da CONTRATADA que
prejudique a sua capacidade de executar fielmente o Contrato, a critério do CAU/AP;

e) A alteragcdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura do licitante que prejudique a
execucao do contrato;
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f) Razbes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificados e determinados
pelo Presidente do CAU/AP ou a quem este designar;

g) A ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada, impeditiva da execucéo
do contrato.

9.2. A rescisao contratual sera precedida de fundamentacdo em processo administrativo instaurado
para tanto, garantidos a ampla defesa e o contraditério;

CLAUSULA DECIMA - DAS CONDICOES DE HABILITACAO

10.1. A CONTRATADA obriga-se, durante a vigéncia do contrato, a manutencdo de habilitacdo
requerida para participacdo no processo licitatdrio, comprovando, sempre que exigido pelo CAU/AP,
sua regularidade em relacdo aos encargos legais e previdéncias.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA SUBCONTRATACAO/CESSAO
11.1. ACONTRATADA obriga-se a ndo subcontratar os servigos objeto do presente contrato.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo a conta: 6.2.2.1.1.01.04.01.001 — Consultoria
Contéabil do Plano de Acédo Atividade-Manutencao das Atividades Administrativas do CAU-AP.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS DISPOSICOES LEGAIS

13.1. Aplica-se ao presente instrumento, os dispositivos das Leis Federais n.° 8.666/93 e suas
alterac8es e Lei 10.520/02, e legislacao pertinente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS SANCOES AO CONTRATADO

14.1. Pelo atraso injustificado ou inexecucéo parcial ou total do objeto desta licitagdo, erro ou demora
na execucao, garantida a prévia de defesa, a serem exercidas no prazo méaximo de 05 (cinco) dias
Uteis da notificacdo, as seguintes san¢des previstas nos termos do artigo 87 da Lei Federal 8.666/93:
a Administracdo podera aplicar sempre por escrito:
14.1.1. Adverténcia, por escrito, nos casos de infragbes de menor gravidade que ndo ocasionem
prejuizos ao contratante;
14.1.2. Multas:
a) De 1% (um por cento) sobre o valor total da proposta, quando de até 3 (trés) ocorréncias,
devidamente registradas pelo fiscal do contrato, como falta de prestador de servico ndo reposto a
tempo e modo, servigo em desacordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia sem a devida
correcao, entre outras circunstancias descritas neste Termo de Referéncia e ndo observados pela
contratada.
b) De 5% (cinco por cento) sobre o valor total da proposta, quando da 42 (quarta) a 5% (quinta)
ocorréncia, devidamente registradas pelo fiscal do contrato.
c) De 10% (dez por cento) sobre o valor total da proposta quando da 62 (sexta) ocorréncia, caso em
gue sera considerada total inadimpléncia contratual, gerando a rescisao contratual.
14.1.2.1. As multas serdo descontadas dos pagamentos a que a contratada tiver direito, ou recolhidas
diretamente ao CAU/AP, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data de sua comunicagdo, ou
ainda, quando for o caso, cobrados judicialmente.
14.1.2.2. A penalidade referida no subitem 14.1.2 serd aplicada nos casos de prética de ilicitos em
quaisquer das fases da licitagdo, descumprimento de prazos e condi¢des e a inobservancia das demais
disposi¢cBes previstas no ato convocatério.
14.1.3. Indenizagdo & CONTRATANTE da diferenca de custo para contratacdo de outro licitante.
14.1.4. Suspenséo temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo de até 5 (cinco) anos, nos termos do art. 7° da Lei n® 10.520 de 2002, sem
prejuizo das multas estabelecidas neste Termo de Referéncia anexo e demais cominagées legais, nos
seguintes casos:
I - cometer fraude fiscal.
Il - apresentar documento falso.
Il - fizer declaragéo falsa.
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IV - comportar-se de modo inidéneo.

V - ndo assinar o contrato no prazo estabelecido.

VI - deixar de entregar a documentagdo exigida no certame.

VII - ndo mantiver a proposta.
14.2. A declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracao pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o0 prazo da san¢do de suspensao.
14.3. A competéncia para aplicacdo da sancédo de inidoneidade é do Presidente do CAU/AP.
14.4. Para aplicacdo das penalidades previstas, a contratada sera notificada para apresentacdo de
defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da naotificacéo.
14.5. As penalidades previstas neste capitulo sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, inclusive aquelas previstas no
Cddigo de Defesa do Consumidor.
14.6. A critério do CAU/AP poderdo também ser aplicadas as demais penalidades a que se referem os
art. 86 a 88 da Lei n° 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. Fica eleito o foro de Macapa-AP, para a solu¢do de qualquer pendéncia relativa a este contrato,
bem como sua resolucao, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

15.2. Estando justas e contratadas, as partes, assinam o presente contrato, em trés vias de igual teor e
forma e para um so6 efeito e na presenca de duas testemunhas.

Macapa-AP, __ de de 2022.

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO AMAPA — CAU/AP
Welton Barreiros Alvino
Presidente

CONTRATADA
Responsavel Legal
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