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EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023/CAU-AP

EXCLUSIVO PARA ME E EPP

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
assessoria de comunicacdo do Conselho de Arquitetura e Urbanismo — CAU/AP.

RETIRADA DO EDITAL: https://transparencia.cauap.gov.br/editais-e-resultados/
Endereco: R. Lourival dos Santos Furtado 203 - Jardim Marco Zero, Macapa - AP,
68903-199

ABERTURA DAS PROPOSTAS:

Data: 06/04/2023 Horéario:

8:15h

Endereco: R. Lourival dos Santos Furtado 203 - Jardim Marco Zero, Macapé - AP,
68903-199

PREGOEIRA: Thais Matos
PRESIDENTE DO CAU/AP: Welton Barreiros Alvino

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

Razéo Social:
CNPJ:
Endereco:
Cidade/UF:
CEP:
Telefone/Fax:
E-mail:

Atesto que esta empresa retirou este Edital de Licitacdo e deseja ser informada de
gualquer alteracdo do mesmo.

Assinatura:
Data:
Este recibo devera ser enviado ao CAU-AP, a Pregoeira, pelo e-mail

thais.matos@cauap.org.br deste Conselho, para eventuais comunicacdes aos
interessados, quando necessario.
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EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023/CAU-AP EXCLUSIVO PARA ME E
EPP - TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 003/2023-SGC

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO AMAPA, autarquia federal de
fiscalizagdo do exercicio profissional da arquitetura e urbanismo, criada pela Lei n°
12.378, de 31 de dezembro de 2010, inscrito no CNPJ sob o n° 14.846.532/0001-59,
com sede R. Lourival dos Santos Furtado 203 - Jardim Marco Zero, Macapa - AP, 68903199,
telefone (96) 3223-6194, comunica que realizara procedimento na modalidade
PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO GLOBAL.

O procedimento licitatério obedecera integralmente a Lei n° 10.520/02, Decreto
3.555/00 e Lei Complementar n°® 123 e subsidiariamente a Lei n° 8.666/93, de 14 de
dezembro de 2006.

O pregéo visa a Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos de
assessoria de comunicacéo do Conselho de Arquitetura e Urbanismo — CAU/AP, sendo
regido pelas condi¢cBes estabelecidas no presente Edital e seus respectivos anexos.

As propostas deverdo obedecer as especificagdes deste instrumento convocatorio e
anexos.

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO AMAPA autarquia federal de
fiscalizacdo do exercicio profissional da arquitetura e urbanismo, criada pela Lei n°
12.378, de 31 de dezembro de 2010, inscrito no CNPJ sob o n°® 14.846.532/0001-59,
com sede na Av® Caramuru n°® 356, bairro Buritizal, Macapé/AP, telefone (96)
32236194, por meio de sua Pregoeira, nomeada pela Presidéncia do CAU/AP,
conforme

Portaria CAU/AP n° 21/2021, comunica que, de acordo com o que dispde a Lei n°
10.520/02, Decreto 3.555/00 e Lei Complementar n°® 123 e subsidiariamente a Lei n°
8.666/93, de 14 de dezembro de 2006, fara realizar procedimento na modalidade
PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, para Contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servicos de assessoria de comunicagao do
Conselho de Arquitetura e Urbanismo — CAU/AP, sendo regido pelas condi¢cdes
estabelecidas no presente Edital e seus respectivos anexos.

As propostas deverdo obedecer as especificacdes deste instrumento convocatorio e
anexos.

1. DA ABERTURA

1.1. A sessao de processamento do Pregdo sera realizada na Sede do CAU-AP,
localizada no endereco supracitado, iniciando-se as 8:15h do dia 06/04/2023 e sera
conduzida pela Pregoeira Thais Matos, nomeada pela Presidéncia do CAU/AP,
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conforme Portaria CAU/AP n° 02/2023, com auxilio da equipe de apoio designada para
0 presente processo.

1.2. Se no dia acima agendado para abertura da sessao ndo houver expediente no
orgdo, o recebimento e o inicio da abertura dos envelopes referentes a este Pregao
serdo realizados no primeiro dia util de funcionamento do CAU-AP que se seguir.

1.3. No local indicado serao realizados os procedimentos pertinentes a este Pregao,
com respeito ao (a):

1.3.1. Credenciamento do(s) representante(s) legal(ais) da(s) licitante(s).

1.3.2. Recebimento dos envelopes “Proposta” e “Documentos de Habilitacdo”.

1.3.3. Abertura do(s) envelope(s) “Proposta”.

1.3.4. Divulgacdo da(s) licitante(s) classificada(s) e da(s) desclassificada(s)
(Divulgacéo da proposta de menor valor e das propostas com precos até 10% (dez por
cento) superiores a primeira).

1.3.5. Conducéo dos trabalhos relativos aos lances verbais.

1.3.6. Ordenacéo das Propostas.

1.3.7. Analise da aceitabilidade da Proposta classificada em primeiro lugar.

1.3.8. Abertura do(s) envelope(s) “Documentagao” da(s) licitante(s) detentora(s) do(s)
menor (es) preco(s).

1.3.9. Proclamacéao do vencedor e Adjudicacao do Objeto.

1.3.10. Abertura de Prazo para Recurso.

1.3.11. Encerramento da Sesséao e lavratura da Respectiva Ata.

1.4. As decisdes da(o) Pregoeira(o) serdo comunicadas mediante publicacdo no site
oficial do CAU/AP - https://transparencia.cauap.gov.br/editais-e-resultados/, pelo
menos por 01 (um) dia, salvo com referéncia aquelas que lavradas em Ata, puderem
ser feitas diretamente aos representantes legais das licitantes presentes ao evento, ou
ainda, por intermédio de Oficio, desde que comprovado o0 seu recebimento,
principalmente, quanto ao resultado de: a) julgamento deste Pregao.

b) recurso porventura interposto.

1.4.1. O esclarecimento de duvidas a respeito de condicbes do edital e de outros
assuntos relacionados a presente licitacdo serd divulgado mediante publicacdo de
notas na pagina web, no endereco https://transparencia.cauap.gov.br/editais-

eresultados/, ficando as licitantes interessadas obrigadas a acessé-la para a obtencéo
das informac0des prestadas pela(o) Pregoeira(0).

2. DO OBJETO

2.1. Contratacdo de Empresa Especializada em Assessoria de Comunicacéo, visando
o atendimento das exigéncias do Conselho de Arquitetura do Amapa — CAU/AP
conforme condi¢des estabelecidas neste termo, por um periodo de 12 (doze) meses.
2.2. O valor total estimado para a contratacdo € de R$ 3.810,00 (trés mil oitocentos e
dez reais).

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1.1. As condicdes de participacdo descritas neste Edital contém as indicacdes gerais
a serem observadas pelos proponentes, sendo que, a alegacdo de desconhecimento
das mesmas, ndo sera aceita como razao valida para o seu ndo cumprimento.
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3.1.2. As empresas proponentes devem prever expressamente em seus respectivos
Contratos Sociais ou Estatuto em vigor, o exercicio de atividades pertinente e
compativel com o objeto licitado, devendo, além disso, satisfazer as condi¢cbes e
requisitos contidos neste edital.

3.1.3. A participagdo no certame importa total, irrestrita e irretratavel submissao dos
proponentes as condicfes deste Edital, seus anexos e as instrucbes e normas
administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos, e ainda, na aceitacao
de que devera fornecer o objeto em perfeitas condicdes.

3.1.4. Nao poderao apresentar propostas, direta ou indiretamente, neste procedimento
de licitac&o ou participar do contrato em si ou dele decorrentes empresas:

3.1.4.1. Concordatarias ou em processo de recuperacéo judicial ou de faléncia, sob
concurso de credores, em dissolucdo ou em liquidacao;

3.1.4.2. Que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica (inciso 1V do art. 87 da Lei n°® 8666/93), ou que estejam com tal
direito suspenso perante a Administracdo Publica Federal, ou ainda que tenham
gualquer pendéncia judicial com o CAU-AP (inciso Ill do art. 87 da Lei n° 8.666/93);
3.1.4.3. Cujo o objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
pregao;

3.1.4.4. Que estejam reunidas em consorcio e grupos de sociedade cooperativa;
3.1.4.5. Que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;

3.1.4.6. Estrangeiras que nao funcionem no Pais;

3.1.4.7. Que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

3.1.4.8. Cujos os sOcios, representantes ou responsaveis técnicos participam de mais
de uma empresa especializada no ramo do objeto desta licitacdo, pois somente uma
delas (empresas), podera participar do certame;

3.1.4.9. Que dentre seus socios, responsaveis técnicos ou empregados, haja alguém
gue seja membro do Conselho Diretor ou empregado do CAU/AP, ou mesmo cdnjuge
e parentes destes, até terceiro grau.

3.1.5.As propostas nédo poderdo impor condicbes ou conter op¢cdes, somente sendo
admitidas propostas que ofertem apenas um prego/lance para a prestacao dos servigcos
licitados.

4. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1. Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para a abertura das propostas,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatério do pregao.

4.2. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.
4.3. Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a
realizacdo do certame.

5. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO
5.1. Para efetuar o credenciamento é obrigatdria a apresentacdo de documento de

identidade civil ou documento equivalente, com foto, e copia do contrato social. Caso a
empresa proponente venha a ser representada por pessoa que ndo seja socio, este
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representante deverd trazer a declaracdo de credenciamento (ANEXO |lI),
devidamente preenchida e com firma reconhecida.

5.2. Sendo representante legal da empresa deverao ser apresentados:

5.2.1. Copia do contrato social ou estatuto, Ultima alteracdo contratual e/ou outra que
expresse claramente os poderes para representar a proponente, caso ndo conste em
nenhum dos documentos anteriores;

5.2.2. Quando a representacdo néo for individual, os representantes dever&o indicar
aquele que representard a empresa no certame;

5.2.3. Documento com foto que comprove a identidade do representante.

5.3. Sendo procurador da proponente deverao ser apresentados:

5.3.1. Copia do contrato social ou estatuto, Ultima alteracdo contratual e/ou outra que
expresse claramente os poderes de quem outorgou o instrumento de procuragao, caso
nao conste em nenhum dos documentos anteriores;

5.3.2. Original ou copia de instrumento publico ou particular de procuragcdo, com
reconhecimento de firma, com poderes especiais para formulacdo de ofertas e lances
verbais em processos de licitacao;

5.3.3. Documento com foto que comprove a identidade do procurador.

5.3.4. Sera admitido somente 01 (um) representante por proponente licitante,
sendo vedado credenciamento para se representar mais de uma empresa.

5.3.5. A falta de apresentacéo dos documentos exigidos nos subitens anteriores, ou a
sua incorrecdo, impedird o ndo credenciado de se manifestar e responder pela
proponente em quaisquer umas das fases do procedimento licitatério, sem prejuizo,
porém, do direito de oferecimento dos envelopes.

5.3.6. Ndo ser& permitida a participagcdo, como representantes, de menores de 18
(dezoito) anos.

5.3.7. Durante os trabalhos, s6 serd permitida a manifestacdo oral ou escrita do
representante credenciado da Licitante, cujas declara¢des a obrigardo administrativa e
civilmente.

5.3.8. Fica assegurada as proponentes, a qualquer tempo, mediante juntada dos
documentos previstos neste item, a indicagédo ou substituicdo do seu representante no
certame.

5.4. No momento do credenciamento devem ser entregues pelas proponentes, FORA
DOS ENVELOPES, os seguintes documentos, conforme modelos (anexo) deste Edital:
5.4.1. ANEXO Il - Declaracao de pleno atendimento dos requisitos de habilitacéo;
5.4.2. ANEXO lll - Carta de Credenciamento.

5.5. O CAU/AP nao se responsabilizara por envelopes de “Proposta de Precos” e
“‘Documentos de Habilitagdo” que ndo sejam entregues ao Pregoeiro designado, no
local, data e horario definidos neste Edital.

5.5.1. Declarado o encerramento para recebimento de envelopes, em nenhuma
hipotese, serdo recebidos apos o prazo estabelecido neste Edital, vez que declarada a
abertura da sesséo pelo Pregoeiro, ndo mais serdao admitidos novos proponentes. 5.6.
E facultado aos interessados o envio dos envelopes de Proposta de Precos e de
Habilitacdo (via postal, por portador ou por qualquer outro meio de entrega), desde que
0S mesmos sejam recebidos até o horario do inicio da sesséo, acompanhados dos
documentos previstos e nos termos deste Edital.
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5.6.1. Nesse caso, prevalecera e sera considerado o preco escrito, sem participacao
na fase de lances verbais.

5.7. O credenciamento implica na responsabilidade legal da licitante ou de seu
representante e na presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transacgdes inerentes ao pregao.

5.8. Os documentos necessérios a participacdo na presente licitagdo poderdo ser
apresentados em original, ou por qualquer processo de cépia, autenticada por cartério
competente, ou publicacdo em 6rgédo da imprensa oficial ou, ainda, no caso de cépia
simples as mesmas deverdo estar acompanhadas dos originais para conferéncia e
autenticacao pelo pregoeiro ou sua equipe de apoio, preferencialmente, com no minimo
1 (um) dia de antecedéncia a abertura do Pregédo visando maior celeridade ao certame.
5.9. As empresas interessadas em participar do certame que nao apresentarem
nenhum dos documentos referidos no item 5 ndo poderdo ofertar lances, manifestar
intencdo de interposicdo de recurso ou praticar demais atos pertinentes ao certame.
Sera considerada como Unica oferta a constante na Proposta de Precos (envelope 1).

6. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO DISPENSADO AS MICROEMPRESAS — ME
E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE- EPP

6.1. Na presente Licitacdo e em especial no que tange a definicdo dos critérios de
empate entre as propostas apresentadas, serd dispensado as ME/EPP, assim
definidas em lei, tratamento juridico diferenciado, tal qual preceitua a Lei Complementar
n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, bem como o Decreto n° 6.204, de 05 de setembro
de 2007.

6.2. Sera considerada ME/EPP a pessoa juridica enquadrada no conceito trazido pelo
artigo 3° da LC 123/06. A Licitante que desejar receber referido tratamento diferenciado
deverd apresentar, em conjunto com a documentacao exigida para o credenciamento
e, para fins de comprovacéo de tal condigédo, Declaracdo para microempresa e empresa
de pequeno porte, conforme modelo constante do Anexo deste Edital.

6.3. Desta feita, conforme explanam os artigos 44 e 45 da LC n°® 123/06, bem como o
artigo 5° do Decreto n°® 6.204/07, serao consideradas empatadas a proposta mais bem
classificada as propostas apresentadas pelas ME/EPP que sejam iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores a esta.

6.4. Ocorrendo o empate, a ME/EPP mais bem classificada podera apresentar nova
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que
sera adjudicado em seu favor o objeto licitado. Tal apresentacdo devera ocorrer no
prazo maximo de 05 (cinco) minutos, a contar do encerramento da fase de lances, sob
pena de precluséo.

6.5. Nao ocorrendo contratacdo da ME/EPP mais bem classificada, em decorréncia da
sua inabilitacdo, serdo convocadas as ME/EPP que porventura se enquadrem na
mesma hipotese, respeitada a ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.
6.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME/EPP que se
encontrem no intervalo de 5% (cinco por cento) acima aludido, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifiqgue aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
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6.6.1. Em sendo apresentada melhor oferta pela ME/EPP vencedora do sorteio, sera a
essa adjudicada o objeto do certame.

6.6.2. Nao se aplica o sorteio acima aludido quando, por sua natureza, o procedimento
nao admitir o empate real, como acontece na fase de lances do pregdo, em que 0s
lances equivalentes ndo s&o considerados iguais, sendo classificados conforme a
ordem de apresentacao pelos licitantes.

6.7. Na hip6tese da nado contratacdo de nenhuma ME/EPP, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora da etapa de lances verbais.
6.8. O mencionado somente se aplicar4 quando a melhor oferta, desde logo, néo tiver
sido apresentada por ME/EPP.

6.9. O momento para a verificagdo do empate e aplicacdo das disposi¢cOes acima se
dara ao final da etapa de lances verbais.

7 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

7.1 No dia, hora e local designados neste edital, na presenca das licitantes e demais
pessoas presentes a sessao publica, o Pregoeiro inicialmente recebera os envelopes
contendo as propostas comerciais (separadamente), e os documentos exigidos para a
habilitacdo, em envelopes distintos e lacrados, contendo na parte externa, além do
nome (razéo social) da empresa, a seguinte identificacao:

CAU/AP - LICITACAO PREGAO N° 002/2023

AO PREGOEIRO DO CAU/AP

PROPOSTA DE PRECO - ENVELOPE N°01 RAZAO SOCIAL DO
PROPONENTE:

CAU/AP - LICITACAO PREGAO N° 002/2023

AO PREGOEIRO DO CAU/AP

DOCUMENTOS DE HABILITACAO - ENVELOPE N° 02 RAZAO
SOCIAL DO PROPONENTE:

7.2. Recomenda-se que as paginas da proposta de preco e dos documentos de
habilitacdo sejam numeradas e rubricadas, ndo cabendo aos proponentes quaisquer
reivindicacdes relativas a auséncia de documentos, no caso de inobservancia desta
recomendacao.

7.3. O CAU-AP nao se responsabilizara por envelopes de “Proposta de Precos” e
“‘Documentagao de Habilitagdo” que n&o sejam entregues ao Pregoeiro, até a data e
horarios definidos neste edital.

DA PROPOSTA DE PRECOS — ENVELOPE “01”
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7 4. As propostas de precos deverdo ser apresentadas em envelope lacrado
identificado como Envelope 01, em uma via, conforme Anexo VII, com suas paginas
numeradas sequencialmente e rubricadas, sem rasuras, emendas borrées ou
entrelinhas e deverao ser datadas e assinadas pelo representante legal da licitante ou
pelo procurador, ndo serdo admitidas, posteriormente, alegacdes de enganos, erros ou
distracdes na apresentacao das propostas comerciais, como justificativas de quaisquer
acréscimos ou solicitacdes de reembolsos e identificacdes de qualquer natureza,
deverdo ser baseadas nas planilhas de formacao de custos, e ainda constar:

a) Prazo de validade da proposta: néo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da
data estipulada para a entrega dos envelopes.

b) Declaracdo de que nos precos propostos encontram-se incluidas todas as
despesas diretas e indiretas, e que se responsabilizam por todos os tributos, encargos
sociais e trabalhistas, bem como quaisquer outros 6nus que porventura possam recair
sobre o objeto da presente licitagao.

l. As propostas deverao ser firmes e precisas, sem alternativas de precos ou
guaisquer outras condicdes ou opcoes.

I. N&o sera considerada qualquer oferta ou vantagem nao prescrita neste edital.
. Ndo se admitira, na proposta de precos, custos identificados mediante o uso da
expressao “verba” ou de unidades genéricas.

V. Em nenhuma hipotese podera ser alterado o teor das propostas apresentadas,
seja quanto ao preco ou quaisquer outras condigcdes que importem em modificagdes
de seus termos originais, ressalvadas apenas as alteracdes absolutamente formais,
destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma alteracdo do contetdo e
das condicOes referidas, desde que ndo venham a causar prejuizos aos demais
licitantes.

V. N&o sera aceita reclamacdao posterior relativamente as propostas, sem que tenha
sido devidamente registrada em ata, salvo se prevista em lei.

VI.  Apoés a fase de habilitacdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

VIl.  Serdo desclassificadas as Propostas que ndo atendam as exigéncias deste
Edital e seus Anexos, que sejam omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos
capazes de dificultar o julgamento.

VIll.  Nos valores propostos, havendo discrepancia entre o valor unitario e o global,
bem como entre os por extenso e em algarismos, serdo considerados em ambos 0s
casos 0s primeiros, e entre esses 0 valor por extenso. Na falta de indicacédo dos valores
por extenso, as propostas serdo aceitas desde que ndo comprometa o entendimento
claro do valor cotado.

IX. No caso de omissfes puramente formais em Propostas, inclusive quanto ao seu
prazo de validade, serdo considerados aqueles previstos no Edital.

X. As licitantes poderdo prestar esclarecimentos e/ou informacbes
complementares, desde que isso ndo importe modificagcdo das condi¢cdes propostas.
XI. Em caso de divergéncia entre as informacdes contidas em documentacao impressa
e na proposta especifica, prevalecerdo as da proposta.

Xll. Na apresentacdo da proposta, 0 que exceder aos requisitos estabelecidos no
presente Edital ndo sera considerado como vantagem para o julgamento final da
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Proposta. Por outro lado, em ndo se preenchendo os requisitos minimos exigidos, sera
desclassificada automaticamente a Proponente, observadas as disposi¢cfes editalicias.
XIII Na apresentacdo da proposta devem ser entregues pelas proponentes, DENTRO
DO ENVELOPE, os seguintes documentos, conforme termo de referéncia deste
Edital:

6.9.1. ANEXO Il - Declaragao de pleno atendimento dos requisitos de habilitacéo;

XIlI. A Licitante sera responsavel por todas as informacgdes prestadas na sua Proposta,
sujeitando-se as penalidades legais caso essas informacdes venham a induzir o
Pregoeiro e sua Equipe de Apoio a erro de julgamento.

DA HABILITACAO — ENVELOPE “02”

7.5 Para habilitar-se a presente licitacdo, o licitante devera apresentar envelope 02,
contendo a documentacdao relativa a habilitacdo juridica, técnica, econémicofinanceira
e fiscal devera conter:

7.5.1. HABILITACAO JURIDICA:

l. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

Il. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores, bem como todas as alteracdes ou consolidada
respectiva;

M. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacéo dos seus
administradores.

\VA No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela
Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que
comprove a condi¢cao de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do
artigo 8° da Instrugdo Normativa n° 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de
Registro do Comércio — DNRC, sob pena de decadéncia do direito ao tratamento
diferenciado conferido pela LC n° 123/2006.

VI. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagao.
VIl.  Documento de Identidade Civil — Carteira de Identidade/RG ou equivalente:

fotocdpia autenticada do documento do representante legal da proponente.

7.5.2. Os documentos listados acima deverdo estar presentes no envelope de
habilitacdo, salvo aqueles que ja tiverem sido apresentados na fase de
credenciamento.

7.6. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
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l. Prova de inscricdo de Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda - CNPJ/MF.

Il. Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido.

M. Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Estadual, emitida pela
Secretaria competente.

V. Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Municipal, emitida pela
Secretaria competente.

V. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), perante o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico.

VI. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do
Trabalho.
VIl.  Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal, se

houver, relativo ao domicilio ou sede do Licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual.

VIIl. Declaracdo Expedida pela Junta Comercial de que a proponente enquadra-se
como empresa de pequeno porte ou micro empresa para os fins da Lei Complementar
123/06, quando for o caso.

7.6.1 Desde que admitido legalmente, e para fins de regularidade fiscal, as certidoes
negativas acima poderdo ser substituidas por certiddes positivas com efeitos de
negativa.

7.7. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.7.1 Certidao negativa de faléncia e de concordata expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica datada de, no maximo, 90 (noventa) dias da data prevista para
apresentacao das propostas.

7.8. QUALIFICAGAO TECNICA

7.1.4.1. Apresentar atestado de capacidade técnica (original ou cépia autenticada)
emitido por empresa publica ou privada, comprovando que tenha prestado servigos
similares de assessoria de comunicacéo, equivalente ou superior, ao objeto desta

licitag&o, indicando:

)] Dados da pessoa juridica de direito publico ou privado que o emitiu: CNPJ, razéo
social, endereco, e-mail, numero do telefone;

1) Dados da Licitante: razao social, CNPJ, endereco, e-mail, niumero do telefone;
1) Quais os servigos que foram prestados ou quais itens foram fornecidos;

IV)  Quantidades, duracao do contrato;
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V) Papel timbrado ou com carimbo CNPJ;

7.1.4.2. E possivel a qualquer momento que o Pregoeiro realize diligéncias para
esclarecer o conteudo informado no atestado.

7.9 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES (CONFORME MODELOS):

b) Declaracdo de Idoneidade (anexo V);

c) Declaracéo de nao utilizacdo de mao-de-obra direta ou indireta de menores (anexo
IV);

d) Declaracéo de elaboragéo independente de proposta (Anexo VII);

e) Declaracdo que a empresa existe fisicamente e estd em pleno funcionamento anexo
(anexo VIII)

l. No caso da certiddo negativa de débito de tributos/regularidade fiscal e a certidao
negativa de divida ativa forem unificadas, este documento Unico poderd ser
apresentado.

I. No caso proponente pretender executar o contrato através de filial, deverao ser
apresentados os documentos acima tanto da matriz quanto da filial, com excec¢éo das
certiddes da matriz que abranjam as filiais e esta informag&o conste na respectiva
certidao. Ill. As microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor
individual, por ocasido da participacao no certame licitatorio, deverao apresentar toda
a documentacao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo
gue esta apresente alguma restricdo, de acordo com a previsao contida no art. 43, da
Lei Complementar n® 123/2006.

(\A Havendo alguma restricdio na comprovacdo da regularidade fiscal da
microempresa, empresa de pequeno porte e microempreendedor individual sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a proponente for declarada a vencedora do certame, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da Administracdo, para regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidées negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

V. Nao regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no item anterior,
implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no
art. 81 da Lei 8.666/93 e artigo 7° da lei 10520/2002, sendo facultado a Administracdo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacédo, para a assinatura de
contrato, ou revogar a licitagao.

8 SESSAO DO PREGAO E JULGAMENTO

8.1. No horério e local indicados no item 1, ser4 aberta a sessdo de processamento do
Pregéo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados e recebimento da
Declaracédo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo e dos envelopes de
Proposta de Precos e Documentacao de Habilitacdo, conforme Anexo II.

R. Lourival dos Santos Furtado 203 - Jardim Marco Zero, Macapéa - AP, 68903-
199 Horario de Funcionamento: Seg a Sex — das 8h as 14h www.cauap.gov.br

11




PROC

CAU/AP

/

Conselho de Arquitetura A
e Urbanismo do Amap3d —_—

8.2. Ap6s o encerramento do credenciamento e identificagdo e recebimento da
declaracdo e das propostas, o Pregoeiro declarara encerrado o credenciamento e
aberta a sessdo do PREGAO.

8.3. Encerrado o credenciamento e declarada aberta & sessdo, ndo mais serdo
admitidos novos licitantes.

8.4. Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando
o atendimento a todas as especificacdes e condi¢cdes estabelecidas neste Edital e seus
Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.
A andlise das propostas visara ao atendimento das condi¢cdes estabelecidas neste
Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) Cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condi¢des fixados no Edital.

b) Que contiverem vicios, por omisséo, irregularidades e/ou defeitos capazes e
dificultar o julgamento e que ndo forem passiveis de saneamento na prépria
sessdo. c) Que apresentem preco excessivo ou manifestamente inexequivel.

d) Que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta dos demais licitantes.

8.5. Serdo selecionadas, para a etapa de lances verbais, as propostas de MENOR
PRECO GLOBAL e aquelas que tenham apresentado propostas em valores
sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de MENOR PRECO.
8.6. Se ndo houver, no minimo 3 (trés) propostas de precos nas condi¢des definidas
na clausula anterior, o Pregoeiro classificara as propostas de menor valor, até o maximo
de 3 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam
0s precos oferecidos nas propostas apresentadas.

8.6.1. No caso de empate nos pregos, serdo admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do numero de licitantes.

8.7. Aos licitantes classificados, sera dada a oportunidade para nova disputa, por meio
de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do autor
da proposta classificada de maior preco. Observada, em ambos 0s casos, a redugao
minima entre eles de:

ITEM 01 — R$ 10,00

ITEM 02 — R$ 10,00

Aplicavel, inclusive, em relagdo ao primeiro formulado, prevalecendo o primeiro lance
recebido, quando ocorrerem 2 (dois) ou mais lances do mesmo valor.

8.8. Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condi¢bes, ficarem
empatadas, serd realizado sorteio para definir a ordem de apresentacao dos lances.
Na hipétese de inabilitagdo da vencedora, se necessario, sera realizada sorteio entre
as remanescentes até que se obtenha uma proposta apta a ser declarada vencedora.
8.9. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro,
implicara na exclusédo do licitante da etapa de lances verbais posteriores, ficando
mantido o ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenacéao
das propostas.

8.10. Nao podera haver desisténcia dos lances ja ofertados.

8.11. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes ndo
mais realizarem lances verbais.
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8.12. Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital
e que seu preco seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser
aceita.

8.13. Sendo aceitavel a oferta de MENOR PRECO GLOBAL, seré& aberto o envelope
contendo a documentacdo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para
verificacdo do atendimento das condi¢cfes de habilitacdo, com base na documentacgao
apresentada.

8.14. Na apreciacdo e no julgamento das propostas ndo sera considerada qualquer
oferta ou vantagem nao prevista neste instrumento, nem serdo permitidas ofertas de
vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes, obrigando-se, no entanto, a
prestar toda e qualquer atividade oferecida em sua proposta.

8.15. Constatado o atendimento pleno as exigéncias do edital e dos requisitos de
habilitacéo, a licitante sera habilitada e declarada a vencedora do certame, sendo-lhe
adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

8.16. Se a proposta nao for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias
habilitatorias, o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes classificadas, verificando
a sua aceitabilidade e procedendo a verificacdo das condi¢cdes de habilitacdo do
proponente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda
ao edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o
objeto deste edital.

8.17. Nas situagBes previstas nos incisos 8.12, o pregoeiro podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor.

8.18. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os
atos do procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo
Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos licitantes.

8.19. Decididos os recursos ou transcorrido o prazo para sua interposigao relativamente
ao pregao, o Pregoeiro devolvera, aos licitantes julgados desclassificados em todos 0s
itens, os envelopes “DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO” inviolados, podendo,
todavia, reté-los até o encerramento da licitacao.

9 DOS RECURSOS

9.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese serd lavrada em ata, sendo
concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentacdo das razfes de recurso,
ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazoes em
igual nimero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.2. O pregoeiro podera, no ato de interposicdo do recurso, exercer juizo de
admissibilidade, recebendo ou n&o o apelo, motivadamente.

9.3. O licitante podera também apresentar as raz6es do recurso no ato do pregéo, as
guais serdo reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes
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desde logo intimados para apresentar contrarrazdes no prazo de 3 (trés) dias uteis,
contados da lavratura da ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.4. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a
decadéncia do direito de interposicéo de recurso.

9.5. Os recursos deverao ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

90.6. Interposto o recurso, o Pregoeiro poderd reconsiderar a sua decisdo ou
encaminha-lo devidamente informado a autoridade competente.

9.7. O recurso tera efeito suspensivo e seu acolhimento importara a invalidagéo apenas
dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.8. O resultado do recurso sera divulgado mediante publicacdo no site do CAU-AP e
comunicado a todos os licitantes por e-mail e/ou fax.

10. ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGCAO

10.1. Inexistindo manifestacdo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto da licitacdo ao
licitante vencedor, com a posterior homologagdo do resultado pela Autoridade
Competente.

10.2. Decididos os recursos ocasionalmente interpostos, e constatados a regularidade
dos atos procedimentais, a Autoridade Competente adjudicara o objeto ao licitante
vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

10.3. ApGs a adjudicacdo e homologacéao do resultado do certame licitatério, o licitante
vencedor sera convidado a assinar o contrato cuja minuta € parte integrante do
presente edital, no prazo de 05(cinco) dias Uteis.

10.4. E facultado o CAU-AP, quando o convocado ndo comparecer no prazo estipulado
no subitem anterior, ou, ainda, recusar-se, injustificadamente, entregar e cumprir com
sua proposta vencedora, convocar os LICITANTES remanescentes, na ordem de
classificacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancBes previstas neste edital e na
legislacao.

10.5. A contratacdo pretendida devera ser executada em estrita conformidade com as
prescricdes deste edital e seus anexos, que sao dele partes integrantes e inseparaveis.

11. DA VIGENCIA DOS SERVICOS E DO PAGAMENTO

11.1. O objeto devera ser executado por um periodo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por igual e sucessivo periodo até o limite permitido em lei.
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11.2 A critério do CAU/AP, poderdo ocorrer acréscimos ou supressodes que se fizerem
necessarios, observados os limites estabelecidos no paragrafo primeiro, do art. 65, da
Lei n° 8.666/93.

11.3. Para cada servico comprovadamente executado, sera providenciado o
pagamento em até 05 (cinco) dias Uteis, mediante apresentacdo da Nota Fiscal de
Servigo.

11.4. O pagamento sera efetuado mediante transferéncia bancéria, via pix ou via boleto
bancéario.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Em caso de inexecucédo parcial ou total das condi¢cdes fixadas no Termo de
Referéncia, erro de execucao, ou demora na execucao, a contratada estara sujeita as
seguintes penalidades:

12.1.1. Adverténcia, por escrito, nos casos de infracdes de menor gravidade que néo
ocasionem prejuizos ao contratante; 12.1.2. Multas:

12.1.2.1. De 1% (um por cento) sobre o valor total da proposta, quando de até 3 (trés)
ocorréncias, devidamente registradas pelo fiscal do contrato, como falta de prestador
de servico ndo reposto a tempo e modo, servico em desacordo com o estabelecido
neste Termo de Referéncia sem a devida correcdo, entre outras circunstancias
descritas neste Termo de Referéncia e ndo observados pela contratada.

12.1.2.2. De 5% (cinco por cento) sobre o valor total da proposta, quando da 42 (quarta)
a 52 (quinta) ocorréncia, devidamente registradas pelo fiscal do contrato.

12.1.2.3. De 10% (dez por cento) sobre o valor total da proposta quando da 62 (sexta)
ocorréncia, caso em que sera considerada total inadimpléncia contratual, gerando a
rescisao contratual.

12.1.2.4. Para fins de aplicacdo das penalidades, sera garantido a contratada a ampla
defesa e o contraditério que poderdo ser exercidos em 5 (cinco) dias, a contar da
notificagao realizada pelo CAU/AP

12.1.3. Suspensao temporéria do direito de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo, por prazo de até 5 (cinco) anos, nos termos do art. 7°
da Lei n° 10.520 de 2002.

12.1.4. As multas serédo descontadas dos pagamentos a que a contratada tiver direito,
ou recolhidas diretamente ao CAU/AP, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data
de sua comunicacao, ou ainda, quando for o caso, cobrados judicialmente.

12.1.5. A penalidade referida no subitem 12.1.2 sera aplicada nos casos de préatica de
ilicitos em quaisquer das fases da licitacdo, descumprimento de prazos e condicdes e
a inobservancia das demais disposi¢fes previstas no ato convocatorio.

12.2. A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracado
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
seré concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e depois de decorrido o prazo da san¢éo de suspenséo.
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12.2.1. A competéncia para aplicacdo da sancéo de inidoneidade é do Presidente do
CAU/AP.

12.3. Para aplicacdo das penalidades previstas, a contratada serd notificada para
apresentacdo de defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da
notificacao.

12.4. As penalidades previstas neste capitulo sao independentes entre si, podendo ser
aplicadas isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis,
inclusive aquelas previstas no Cédigo de Defesa do Consumidor.

12.5. A critério do CAU/AP poderdo também ser aplicadas as demais penalidades a
gue se referem os art. 86 a 88 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.6. Constituem motivos para rescisao contratual:

12.6.1. O ndo cumprimento das clausulas contratuais que causem prejuizos ao
CAU/AP

12.6.2. A decretacao de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil.

12.6.3. A dissolucéo da sociedade ou o falecimento do contratado.

12.6.4. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura do licitante
gue prejudique a execucao do contrato.

12.6.5. Razdes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificados e determinados pelo Presidente do CAU/AP ou a quem este designar.
12.6.6. A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execucéo do contrato.

12.6.7. Outras disposicdes constantes no art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.6.8. A rescisdo contratual sera precedida de fundamentacdo em processo
administrativo instaurado para tanto, garantidos a ampla defesa e o contraditorio.

12.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei n.° 8.666, de 1993.

12.8. O licitante sera sancionado com o impedimento de licitar e contratar com a
Administracdo Publica pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
estabelecidas neste Termo de Referéncia anexo e demais cominagdes legais, nos
seguintes casos:

13.8.1. cometer fraude fiscal.

13.8.2. apresentar documento falso.

13.8.3. fizer declaracao falsa.

13.8.4. comportar-se de modo inidoneo.

13.8.5. ndo assinar o contrato no prazo estabelecido.

13.8.6. deixar de entregar a documentacao exigida no certame.
13.8.7. ndo mantiver a proposta.

12.9. No caso do subitem 13.8.4 acima, reputar-se-ao inidéneos atos como os descritos
nos artigos 90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n° 8.666, de 1993.
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12.10. A rescisdo contratual sera precedida de fundamentacdo em processo
administrativo instaurado para tanto, garantidos a ampla defesa e o contraditorio.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1. Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e ap0s apresentacdo da
documentacdo e da proposta ndo seréo aceitas alegacbes de desconhecimento ou
discordancia de seus termos.

13.2. Sera dada vista aos interessados, tanto das Propostas Comerciais como dos
Documentos de Habilitagdo apresentados na sessao.

13.3. E facultado ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacao,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo
e a afericdo do ofertado, bem como solicitar a Orgdos competentes a elaboragédo de
pareceres técnica destinados a fundamentar as decisdes, vedada a inclusao posterior
de documento ou informacao que deveria constar ou ter sido providenciada no ato da
sessdao publica.

13.4. E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela, apds aberta a sess&o do
pregéao.

13.5. O objeto da presente licitacdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, conforme
previsto no paragrafo 1° do art. 65 da Lei 8.666/93.

13.6. A autoridade competente da contratacdo podera revogar a licitagdo, por razbes
de interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovada, ou
anulada, em todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocacéao de terceiros,
mediante parecer escrito e devidamente comprovado.

13.7. Os licitantes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

13.8. O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissées puramente
formais observadas na documentacdo e proposta, desde que nado contrariem a
legislacdo vigente e ndo comprometa a lisura da licitacdo sendo possivel a promocao
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢cdo do processo.

13.9. Todo e qualquer esclarecimento/informacdo ou impugnacao sobre o presente
edital e seus anexos, devera ser solicitada até o segundo dia Util que anteceder a
abertura do pregao, devendo ser apresentado por escrito por e-mail ou enviada por
correspondéncia protocolada no endereco do CAU-AP com expressa indicacdo do
namero e objeto do Pregdo.
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13.10. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento do licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensdo da sua proposta, durante a realizacdo da sessdo publica de
Pregéo.

13.11. As normas que disciplinam este Pregéo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacédo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracao, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

13.12. Os casos omissos serao solucionados diretamente pelo pregoeiro ou autoridade
competente, observados os preceitos de direito publico e as disposi¢cbes das Leis n°
10.520/02 e 8.666/93.

14. DOS ANEXOS

14.1. Anexo | — Termo de Referéncia.

14.2. Anexo Il — Declaracao de pleno atendimento aos requisitos de habilitacéo.

14.3. Anexo IIl — Credenciamento.

14.4. Anexo IV — Declaracdo de cumprimento a Lei n°® 9.854/99.

14.5. Anexo V — Declaracdo de Superveniéncia.

14.6. Anexo VI — Modelo de Proposta de Precos.

14.7. Anexo VIl — Modelo de declaracao de elaboragéo independente de proposta.
14.8 Anexo VIII - Declaracdo que a empresa existe fisicamente e esta em pleno
funcionamento

14.9. Anexo IX — Minuta de contrato

15. DO FORO

15.1. A interpretacao e aplicacdo dos termos desse servigo serdo regidas pelas leis
brasileiras e a Secao Judicial da Justica Federal do Estado do Amapa, tera jurisdi¢cao
e competéncia sobre qualquer controvérsia resultante deste certame, constituindo
assim o for de eleicdo, prevalecendo sobre qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

Macapa -AP, 06 de marco de 2023.

WELTON BARREIROS ALVINO
Presidente do CAU/AP

H FOLHA
= Conselho de Arquitetura A
e Urbanismo do Amapd
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em assessoria de comunicac¢do, visando o
atendimento das exigéncias do Conselho de Arquitetura do Amapa — CAU/AP conforme
condi¢des estabelecidas neste termo, por um periodo de 12 (doze) meses.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 O Conselho de Arquitetura e Urbanismo, criado pela Lei n°® 12.278/2010, tem como funcao
orientar, disciplinar e fiscalizar o exercicio da profissdo da arquitetura e urbanismo, zelar pela
fiel observancia dos principios de ética e disciplina da classe em todo o territdrio nacional, bem
como pugnar pelo aperfeicoamento do exercicio da arquitetura e urbanismo.

2.2 Diante da importancia deste Conselho junto ao profissional arquiteto e urbanista, 0 CAU, na
conducdo de suas atividades, necessita levar a esses profissionais informagfes alusivas a
profissdo de forma institucional e realizada através de empresa especializada, deste modo
considerar importante a presente contratacéo, a fim de que se estabeleca um relacionamento
com a midia (veiculos de comunicac¢ao, assim considerados 0s jornais, revistas, emissoras de
televisdo e radio, sites, blogs e midias sociais), para divulgacdo de noticias de interesse da
classe;

2.3 Assim, a contratacdo se faz necessaria para que se possa gerir, de forma estratégica e
planejada, a imagem institucional entre publicos internos e externos do CAU/AP, por meio da
clipagem de noticias veiculadas nas diversas midias e da elaboracdo de artigos, matérias e
informes sobre assuntos de interesse do conselho e ainda, de modo a atender a necessidade
de esclarecimento ao publico sobre as fun¢des e deveres do CAU/AP como 6rgéo fiscalizador,
proporcionando a identificagdo do Conselho de Arquitetura e Urbanismo através de veiculos de
comunicacgdo; Propositura de acdes informativas a classe e populagdo em geral de assuntos de
interesse e que fortalecam o pleno exercicio dos objetivos da entidade;

2.4 e por fim, em razédo de n&o possuir no quadro de pessoal efetivo o profissional da area de
comunicacao social.

3. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:

3.1. Contratagdo de empresa especializada em comunicagao corporativa para prestar servigos

de planejamento e assessoria de comunicacdo, compreendendo:

1 - Coordenacdo, orientacdo e/ou desenvolvimento de trabalhos técnicos dentro de sua area
de competéncia, realizando levantamento das atividades, projetos, acfes e servicos do seu
cliente, fazendo o possivel para que isso se torne noticia, visando a promoc¢éo do CAU/AP;

2 - Elaborag&o de plano de relacionamento com a midia (veiculos de comunicagéo, assim
considerados os jornais, revistas, emissoras de televisao e radio, sites e redes sociais);

3 - Atendimento as demandas da imprensa local, regional e nacional, por meio de redacao,
edicdo e revisdo de textos/artigos jornalisticos para a publicacdo em canais fisicos e
eletrbnicos. Agendamento e

acompanhamento de entrevistas, facilitando o trabalho do entrevistado e do entrevistador;

4 - Planejamento e organizacao de entrevistas coletivas para a imprensa;

5 - Realizacdo de media trainning para representantes do CAU/AP;

6 - Orientar os porta-vozes do CAU/AP para tratar com a imprensa em geral;
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7 - Acompanhamento e preparacdo prévia de porta-vozes do CAU/AP para entrevistas
diversas, esclarecendo sobre o perfil do(s) veiculos(s), do(s) entrevistador(s) e de outros
possiveis temas que possam surgir durante a entrevista;

8 - Contato permanente com a midia, sugerindo pautas e fazendo esclarecimentos necessarios
para a eficiéncia da matéria jornalistica a ser publicada;

9 - Producao de conteudo como releases, notas, comunicados, matérias, pautas exclusivas e
artigos de interesse da classe de arquiteto e urbanista para serem oferecidos a veiculos de
comunicacao estaduais e nacionais, assim como, matérias para o site e boletim do Conselho;

10 - Atualizag&o constante de mailing de veiculos de comunicacao e de assessoria de imprensa
(ou 6rgéao equivalente) para o Conselho do CAU/AP;

11 - Gerenciar, promover e manter a imagem do CAU/AP nas midias sociais, além de propor
acOes para fortalecer a incrementar a comunica¢do do CAU/AP junto as midias web;

12 - Antecipacéo e prevencdo com relacdo a assuntos e situacdes que podem ter exposicao na
midia e que, de alguma forma possam afetar a imagem do CAU/AP.

13 — Patrticipar e Fazer a cobertura dos eventos realizados pelo Conselho, disponibilizando o
material jornalistico em arquivo a Instituicéo;

14 - Cobertura fotografica e jornalistica em eventos, reunides e entrevistas;

15 - Participar na definicao de estratégias de comunica¢do do CAU/AP, visitas técnicas e demais
acompanhamentos;

16 - Avaliagdo e analise de cenarios e tendéncias para orientagdo da comunicagao jornalistica
do CAU/AP; 16 - Realizar gerenciamento de crises, por meio do desenvolvimento de planos
para enfrentar eventuais problemas de imagem do CAU/AP;

17 - Producdo mensal de 04(quatro) videos institucionais de até 01(um) minuto a serem
gravados com camera profissional Full HD;

18 - Producéo de layouts mensais em formato para as redes sociais e layouts em formatos para
as publicidades no site ou em veiculos de comunicacao;

19 - Produc¢édo de uma (01) diagramacao bimestral de informativos;

20 - Insergdo obrigatdria de impulsionamento patrocinado nas midias sociais de material de
divulgacdo do CAU/AP ou assuntos relacionados a profissédo e Arquitetura e Urbanismo;

21 - Atualizar a pagina do CAU/AP incluindo dados inclusive do CAU/BR e demais CAU/UF, com
fotos, slides, matérias, widgets e demais atualizacdes necessarias;

22 - Participar em Reunifes Ordinarias e Extraordinarias do CAU/AP, sempre que convocado
pela Geréncia ou Presidéncia;

23 - Apresentar relatério mensalmente a este Conselho, acerca de noticias divulgadas em
veiculos de comunicacdo, midias escritas e internet, bem como, prestar orientacdes
correlatas, quando necessérias; 24 - Atendimento as solicitacbes da midia local,
agendamento de entrevistas, divulgacéo de palestra e eventos;

25- Reunir-se, periodicamente com o CAU/AP, para avaliacdo e planejamento de novas
estratégias de trabalho, e no minimo, 2 (duas) vezes ao més com a Geréncia Técnica e de
Fiscalizacdo do CAU/AP, para levantar demandas;

26 - Monitorar o dia a dia das noticias de interesse do Conselho, de forma a repercutir as
posic¢des institucionais sobre os fatos que acontecam em areas de sua abrangéncia;

27 - Interagir com as assessorias de comunicacdo do CAU/AP e CAU/UFs com o intuito de firmar
parcerias e trabalhar em conjunto;

28 - Apoiar o CAU/AP na geracao de contetdo para o portal da instituicao;

29- Entregar ao final de cada exercicio relatério impresso, encadernado e capa dura,
compreendendo todas as inser¢des que 0 nome, imagem ou membros do CAU/AP obtiveram
durante o periodo nos veiculos de comunicacao (sites, revistas, jornais, e midias digitais)
locais, estaduais e nacionais;
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30- A CONTRATADA podera utilizar as seguintes ferramentas para a execucao e divulgagéo
dos servicos objeto deste contrato: a) SITE;

b) E-MAIL MARKETING;

c) BLOG;

d) INFOGRAFICOS;

e) E-BOOKS;

f) REDES SOCIAIS SELECIONADAS;

g) INFORMATIVOS DIGITAIS;

h) PLATAFORMAS MOBILE;

i) OUTROS COMPATIVEIS

4. DA QUALIDADE DOS SERVICOS

4.1. Os servicos deverao ser executados com presteza, pontualidade, discricdo, qualidade e
eficiéncia, de forma a atender integralmente ao objetivo esperado.

4.2. Havendo prestacao de servigos em desatendimento as situa¢des anteriormente expostas,
a CONTRATADA devera corrigir e/ou refazer, conforme o caso, por sua inteira
responsabilidade, os servigcos em que se verificarem vicios, ou quaisquer incorre¢des derivadas
de execucao inadequada, inclusive arcar com todos os custos que vieram a incidir sobre a
prestacdo inadequada destes servigos, sem nenhum 6nus ao CAU/AP.

5. DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. O prazo para o inicio da execucdo dos servigos serd de 05 (cinco), dias Uteis apls a
assinatura do contrato, salvo se houver pedido formal de prorrogacdo deste, devidamente
justificado pelo licitante/contratado e acatado pelo CAU/AP;

5.2. O periodo de execucao dos servi¢os sera o da vigéncia do contrato, de 12 (doze) meses,
prorrogaveis e reajustaveis, na forma da Lei n° 8.666/93.

5.3. Os servicos objeto deste termo de referéncia serdo prestados de maneira continuada, por
se tratar de atividades imprescindiveis para a consecucdo dos objetivos institucionais do
CAU/AP.

5.4. O CAU/AP poderé solicitar da empresa a prestacdo de servicos em horarios diferenciados,
inclusive no periodo noturno, para atender a realizacdo de programas institucionais.

5.5. Para garantir a celeridade e a qualidade da prestacdo dos servicos, a empresa devera
manter a disposi¢cdo, equipe técnica responsavel pela interlocucdo com os setores afins do
CAU/AP, permitindo que seja possivel participar de reunides na sede do CAU/AP.

6.6. A prestacdo dos servicos descritos neste Termo de Referéncia se daré diretamente pela
CONTRATADA em suas dependéncias, nas dependéncias da CONTRATANTE ou em outro
local, de acordo com a necessidade, interesse e conveniéncia da CONTRATANTE, com vistas
a assegurar as condi¢des imprescindiveis e especificas da execuc¢ao dos servi¢os e atuar como
fornecedores de matéria prima basica para os meios de comunicacao.

PARAGRAFO UNICO - A critério do CAU/AP, poderdo ocorrer acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessarios, observados os limites estabelecidos no paragrafo primeiro, do art. 65,
da Lei n® 8.666/93.

7. DOS RECURSOS LOGISTICOS E TECNICOS
7.1. Todos o0s recursos técnicos e logisticos necessarios ao perfeito atendimento dos servigos
a serem demandados correrdo por conta da Contratada.

R. Lourival dos Santos Furtado 203 - Jardim Marco Zero, Macapéa - AP, 68903-
199 Horario de Funcionamento: Seg a Sex — das 8h as 14h www.cauap.gov.br

21




PROC

CAU/AP

/

Conselho de Arquitetura A
e Urbanismo do Amap3d I

7.1.1. Para a prestagdo dos servi¢os nas dependéncias da Contratante, esta provera

apenas o0s recursos logisticos, ficando os recursos técnicos, necessarios a execucao

dos servigos a serem demandados, por conta da Contratada. a) Entende-se por

recursos técnicos (computadores, celular, cAmera e demais equipamentos)

b) Entende-se por recursos logisticos (sala, luz, internet e demais insumos)

8.1.2. Alicitante devera apresentar pelo menos 3 (trés) atestados expedidos por pessoa juridica
de direito publico ou privado que tenham sido ou estejam sendo atendidos pela Licitante
comprovando sua experiéncia técnica com o objeto desta licitacao;

7.1.3. Entregar declaracdo com a relagdo de sua estrutura basica, contendo indicacdo das
instalacdes fisicas, dos equipamentos, perfil do "mailing list* e da organiza¢do do processo
editorial (equipe técnica e forma de atendimento), de modo a garantir o cumprimento do objeto
da licitagéo.

8. DA RESPONSABILIDADE CIVIL

8.1. A licitante respondera por quaisquer prejuizos ou danos, por culpa ou dolo, causados por
seus empregados ou prepostos ao CAU/AP e/ou a terceiros, em decorréncia da prestacdo os
servicos, seja a que titulo for.

9. DA VALOR ESTIMADO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo a conta:
6.2.2.1.1.01.04.04.030 — Outras Consultorias — centro de custos: 4.02.07 — A — Promover a
Interacdo e Comunicacdo do CAU/AP com a Sociedade.

9.2 A despesa com a execuc¢ao dos servicos esta estimada no valor global R$ 39.000,00 (trinta
e nove mil reais).

10. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante e
necessario ao desenvolvimento das atividades relativas as obrigagbes assumidas.

10.2. Pagar os valores correspondentes a remuneracao do objeto do contrato pactuados neste
termo.

10.3. Acompanhar e fiscalizar o objeto deste termo por meio de agente designado, o qual
anotara em registro préprio todas as ocorréncias constatadas.

10.4. Atestar os documentos fiscais correspondentes aos servigos contratados, quando
executados a contento e aceitos.

10.5. Notificar o licitante, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas
na prestacdo dos servigos objeto deste termo para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias, sendo estas passiveis de rescisao contratual.

10. DAS OBRIGACC)ES DA CONTRATADA

10.1. A CONTRATADA responsabilizar-se-a:

10.1.1 Implantar, de forma adequada, a supervisdo permanente de servi¢cos, de modo a obter
uma operacao correta e eficaz;

10.1.2 Credenciar, por escrito, junto ao Contratante, um preposto idéneo com poderes de
decisdo para representar a Contratada, principalmente no tocante a eficiéncia e agilidade da
execucao dos servicos objeto deste contato;

10.1.3 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Contratante, quanto
aos servicos contratados;

10.1.4 Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto deste Edital, cabendo-lhe, integralmente o
Onus decorrente, independente da exercida pela Contratante;
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10.1.5 Em nenhuma hipotese veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das
atividades objeto do Contrato, sem prévia autorizacao da Contratante;

10.1.6 Manter durante toda a execucdo do Contrato as condi¢des da habilitagcdo e qualificacdo
exigidas no pregao;

10.1.7 Prestar esclarecimentos a Contratante sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a
envolvam, independentemente de solicitacao.

11. DA ACEITAQAO DO PAGAMENTO

11.1. Os pagamentos serdo realizados ap0s a apresentagdo do documento fiscal exigivel em
conformidade com a legislacdo de regéncia e com eles as informacg8es sobre o banco, agéncia
e numero da conta corrente da CONTRATADA, juntamente com as certidées negativas de
débitos.

11.2. ACONTRATADA devera encaminhar o documento fiscal exigivel, discriminando todas as
importancias devidas, correspondentes aos servicos efetivamente prestados.

11.3. O documento fiscal referido no subitem 10.1. devera destacar as retencdes previstas na
Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012 e demais legislagbes pertinentes.
A retencdo também sera realizada, nos moldes da Lei Complementar n° 116/2003 e outras
legislacdes de regéncia.

11.4. Recebido o documento fiscal exigivel, o CAU/AP providenciar4 sua afericdo e apos
aceitacdo dos servicos prestados, efetuara o pagamento no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a
contar da data do aceite, desde que ndo haja nenhuma pendéncia.

11.5. O CAU/AP reserva-se no direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato da atestacédo, a
prestagdo dos servigos ndo atender as situacdes descritas neste Termo, inclusive no caso de a
CONTRATATADA deixar de apresentar a documenta¢do necessaria, bem como a prova de
regularidade fiscal para com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico, Instituto Nacional do
Seguro Social, as Fazendas Publicas Federal, Estadual e regularidade trabalhista.

11.6. O CAU/AP néo pagara qualquer valor ndo constante ou fora dos critérios estabelecidos
neste Termo.

11.7. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto permanecer pendente de
liquidacdo qualquer obrigacéo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual,
sem que isso gere direito a alteracao dos precos, ou de compensacao financeira por atraso de
pagamento. O CAU/AP podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indeniza¢des devidas pela CONTRATADA, conforme este Termo.

11.8. Havendo erro na emissdo do documento de cobranca ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, como rasuras, entrelinhas, ou falta de algum dos documentos
necessarios, a nota fiscal sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até
gue sejam sanados os problemas. Nesta hipGtese, 0 prazo para pagamento sera reiniciado
apos a regularizagdo da situacdo ou reapresentacdo dos documentos, ndo acarretando
quaisquer 6nus para o CAU/AP.

11.9. A simples existéncia da relacdo contratual sem a contraprestacdo do servico ndo enseja
nenhum pagamento & CONTRATADA.

11.10. O CAU/AP néo se responsabilizara pelo pagamento de quaisquer servicos realizados
sem a solicitacdo e autorizacao do fiscal do contrato.

12. DA FISCALIZACAO

12.1. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por funcionario do CAU/AP
designado, compreendendo-se no acompanhamento e na fiscalizacao.

12.1.1. Supervisionar a prestacdo dos servicos, garantindo que todas as providéncias sejam
tomadas para regularizacdo de falhas ou defeitos observados.
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12.1.2. Levar ao conhecimento do responsavel pelo setor e do representante da CONTRATADA
qgualquer irregularidade fora de sua competéncia.

12.1.3. Exigirda CONTRATADA todas as providéncias necessarias a boa execug¢éo do contrato,
anexando aos autos do processo de contratacdo coOpias dos documentos escritos que
comprovem as solicitacdes de providéncias.

12.1.4. Acompanhar os servigcos executados, atestar seu recebimento e indicar as ocorréncias
de indisponibilidade dos servi¢cos contratados.

12.1.5. Encaminhar ao representante legal da CONTRATADA os documentos relacionados as
multas aplicadas a CONTRATADA, bem como os referentes a pagamentos.

12.1.6. O acompanhamento e a fiscalizacdo n&o excluirdio a responsabilidade da
CONTRATADA nem conferirdo ao CAU/AP responsabilidade solidaria ou subsidiaria, inclusive
perante terceiros, por quaisquer irregularidades e/ou informagdes incorretas na execugado dos
servicos contratados.

12.1.7. As determinacBes e as solicitacdes formuladas pelo representante do CAU/AP,
encarregado da fiscalizacdo do contrato, deverdo ser prontamente atendidas pela
CONTRATADA, ou na impossibilidade, justificada por escrito.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. A CONTRATADA deveré ter sede na cidade de Macapa/AP para melhor execuc¢do dos
servigos contratados.

13.2. Esclarecimentos relativos ao Termo de referéncia serdo prestados pela pregoeira e sua
equipe de apoio do CAU/AP no horario das 8h as 14h, localizada na Av. Caramuru n°® 356 bairro
Beirol, Macapa/AP - CEP:

68.902.860 Tel. (96) 3223-6194, Macapa/AP, ou pelo telefone (96) 3223-6194.

Macapa-AP, 27 de fevereiro de 2023.

ALINE AGUIAR RODRIGUES
Gerente Administrativa do CAU/AP

WELTON BARREIROS ALVINO

Presidente do CAU/AP
Aprovo o termo de referéncia em
epigrafe.
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

Pregao presencial n° 02/2023

(Papel timbrado da empresa)

Ao
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Amapa — CAU/AP;

Prezados Senhores,

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de Proponente do procedimento de
licitacdo, sob a modalidade de Pregdo Presencial em referéncia, instaurado pelo
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Amapa, que a empresa (identificacdo),
cumpre plenamente com o0s requisitos de habilitacdo e assumimos inteira
responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados,
sujeitando-nos a eventuais averiguacbes que se facam necessarios;
comprometemonos a manter, durante a execucao do Contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condices de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo; temos conhecimento e submetemo-nos ao Edital e Anexos do Pregdo em
referéncia, realizado pelo CAU/AP. Por ser a expressdo da verdade, firmamos o
presente na forma da Lei.

(domicilio do licitante), aos de de 2023.

Representante Legal

OBS.: ESTE DOCUMENTO DEVERA SER ENTREGUE A PREGOEIRA, FORA DOS
ENVELOPES, NO ATO DO CREDENCIAMENTO.
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO (inciso I, do Artigo 9° da Lei 8.666/93)
CREDENCIAMENTO ESPECIFICO
Pregao Presencial n° 002/2023

(Papel timbrado da empresa)

Pelo presente @  emMPreSa......ccccoiiiiiiiiiiiiiiiiiie e situada na
RUAL ..., CNPJ ,através
de seu Proprietario...........ccceveveeeeeiiivenennnns , outorga ao

ST(B) ettt y RGN , amplos

poderes para representé-la junto ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Amapa,
no PREGAO PRESENCIAL em referéncia, inclusive para interpor ou desistir de
recursos, receber citagdes, intimagdes, responder administrativa e judicialmente por
seus atos, formular ofertas e lances de precos enfim, praticar todos os atos pertinentes
ao certame, em nome do proponente.

Local e data

(nome e assinatura do representante legal da empresa)
Carimbo e CNPJ do declarante

FIRMA RECONHECIDA DO RESPONSAVEL LEGAL

OBS.: ESTE ANEXO E DOCUMENTO AVULSO E NAO DEVERA INSERIR EM
NENHUM DOS ENVELOPES.
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARAC;AO DE CUMPRIMENTO DA LEI 9.854/99 E 10.097/00.
Pregéo Presencial n°® 002/2023

(Papel timbrado da empresa)
Ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Amapa — CAU/AP

DECLARACAO

(Razéo Social da Proponente) , inscrita  no CNPJ n°.

, sediada a Rua , declara, na forma do Art. 27,
inciso V da Lei n°. 8.666/93, com redacdo dada pela Lei n°.9.854/99 e Lei n°10.097/00,
referente ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo, que
nao possui em seu quadro profissional, menores de 18 (dezoito) anos desempenhando
trabalho noturno, perigoso ou insalubre; ou menores de 16 anos desempenhando
gualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz.

Local e Data:
(nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa)
Declarante

OBS.: ESTE ANEXO E DOCUMENTO QUE DEVERA ESTAR INSERIDO NO
ENVELOPES 2.

S h Conselho de Arquitetura T
e e Urbanismo do Amapd
N
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ANEXO V
MODELO DE DECLARAC;AO DE IDONEIDADE

Pregéo Presencial n® 002/2023

(Papel timbrado da empresa)
Ao
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Amapa — CAU/AP
DECLARACAO
A EMPresa .occcceveviiiiieeeeeeeeeeee, CNPJ n. ., sediada a
............................................................................... na cidade de ...
........................ Estado de .........cccceesvivviiiiiiiieieeineeeee.,, DECLARA, na forma do 8§ 2°

do artigo 32 da lei 8.666/93, que até a presente data ndo existem fatos impeditivos para
sua habilitacdo no processo licitatorio em referéncia instaurado por esta Autarquia
Federal, e que esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.
Declaramos ainda, que ndo fomos declarados iniddneos para licitar ou contratar com o

Poder Publico, em qualquer de suas esferas.

Carimbo

e assinatura do responsavel

OBS.: ESTE ANEXO E DOCUMENTO AVULSO E NAO DEVERA INSERIR EM

NENHUM DOS ENVELOPES.
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ANEXO VI
MODELO_DE PROPOSTA DE PRECOS
Pregéo Presencial n® 002/2023

(Papel timbrado da empresa)

Ao
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Amapa — CAU/AP

PROPOSTA COMERCIAL

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigcos de
assessoria de comunicacéo do Conselho de Arquitetura e Urbanismo — CAU/AP

A empresa:

Apresenta a sua proposta comercial relativa ao objeto, conforme consta no termo de
referéncia.

1. O Valor Total da Proposta para a execucao dos servicos licitados € de R$

....................................... [T

Declaramos que, em nossos precos, estdo incluidos todos os custos diretos e
indiretos para a perfeita concluséo do objeto da licitagéo, tais como qualquer outra
despesa incidente sobre a execucao dos servicos.

2. Prazo de validade da proposta: ........................ (minimo de 60 dias).

3. Condigbes de Pagamento; ...........ccceeenn... (conforme edital e termo de referencia ).

(Local e data).

Assinatura do Proponente
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA
Pregéo presencial n® XXXX

(representante do licitante), portador da Cédula de

Identidade RG n° e do CPF n° , COMO representante
devidamente constituido de (identificacdo do licitante
ou do Consoércio), inscrita no CNPJ n° , doravante denominado (o

Licitante / o Consorcio), para fins do disposto no Edital da presente Licitagao, declara,
sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cadigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar da presente Licitacdo foi elaborada de
maneira independente (pelo o Licitante / o Consodrcio), e o conteudo da proposta néao
foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de
gualquer outro participante potencial ou de fato da presente Licitacdo, por qualquer
meio ou por qualquer pessoa;

(b) aintencéo de apresentar a proposta elaborada para participar da presente Licitacédo
nao foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de
fato da presente Licitagdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(c) que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de
gualquer outro participante potencial ou de fato da presente Licitacdo quanto a participar
ou néo da referida licitacao;

(d) que o conteudo da proposta apresentada para participar da presente Licitacdo néo
sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com
qualquer outro participante potencial ou de fato da presente Licitacdo antes da
adjudicacao do objeto da referida licitagéo;

(e) que o conteudo da proposta apresentada para participar da presente Licitacdo néao
foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de
gualquer integrante do 6rgdao licitante antes da abertura oficial das propostas; e

(f) que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém
plenos poderes e informacdes para firma-la.

Macapa- AP, em de de 2023

(assinatura do representante legal do o Licitante / o Consoércio)
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ANEXO VIIi
O Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Amapa
Referente Pregdo Presencial n° ...... 12023.
DECLARACAO DE EXISTENCIA E FUNCIONAMENTO
gue a empresa existe fisicamente e estd em pleno funcionamento
A EMPresa . CNPJ n. i sediada a
............................................................................... na cidade de ...
........................ Estado de ......ccccceeeiiiiiviiivvvvvvvveeeeennn,, DECLARA que  existe
fisicamente e funciona do endereco ........
.................................... y o de i de

Carimbo e assinatura do responsavel

R. Lourival dos Santos Furtado 203 - Jardim Marco Zero, Macapéa - AP, 68903-
199 Horario de Funcionamento: Seg a Sex — das 8h as 14h www.cauap.gov.br

31



PROC

CAU/AP

/

Conselho de Arquitetura A
e Urbanismo do Amap3d I

ANEXO IX

MINUTA DO CONTRATO CONTRATO N° __ /2023

Termo de contrato que entre si fazem o CAU/AP
eaempresa.......c......... para CONTRATACAO

DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA
DE COMUNICACAO DO CONSELHO DE
ARQUITETURA E URBANISMO - CAU/AP

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO AMAPA, Autarquia Federal,
neste ato denominada CONTRATANTE, com sede na Av? Caramuru n° 356, Bairro
Beirol, Macapa/AP, CEP n° 68.902-100, inscrito no CNPJ 14.846.532/0001-59, neste
ato representado pelo seu Presidente, Senhor WELTON BARREIROS ALVINO,
brasileiro, Arquiteto e Urbanista, inscrita no CAU/AP sob o n° AXXX, CPF n° XXX, e de
outro lado a empresa inscrita no CNPJ sob o n°
, localizada na av? , doravante denominada
simplesmente CONTRATADA, tém entre si justo e avencado, e celebram o presente
contrato para prestacao dos servigos, do qual serdo partes integrantes do processo n°
001/2021 e a proposta apresentada pela CONTRATADA, sujeitando-se as partes as
normas disciplinares da Lei n° 8.666/93, suas alteracfes e demais legislacao aplicavel
a espécie, mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente licitagdo a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTA(}AO DE SERVICOS DE ASSESSORIA DE
COMUNICAQAO DO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO - CAU/AP,
conforme Anexo | — Termo de Referéncia do Edital de Pregao Presencial n°001/2021.

CLAUSULA SEGUNDA - ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

3.1. Contratacdo de empresa especializada em comunicagéo corporativa para prestar

servicos de planejamento e assessoria de comunicacdo, compreendendo:

1 - Coordenacéo, orientacdo e/ou desenvolvimento de trabalhos técnicos dentro de sua
area de competéncia, realizando levantamento das atividades, projetos, acbes e
servicos do seu cliente, fazendo o possivel para que isso se torne noticia, visando a
promocgao do CAU/AP;
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2- Elaboragdo de plano de relacionamento com a midia (veiculos de comunicacao,
assim considerados o0s jornais, revistas, emissoras de televisdo e radio, sites e redes
sociais);

3- Atendimento as demandas da imprensa local, regional e nacional, por meio de
redacéo, edicdo e revisao de textos/artigos jornalisticos para a publicacdo em canais
fisicos e eletrdnicos. Agendamento e acompanhamento de entrevistas, facilitando o
trabalho do entrevistado e do entrevistador;

4 - Planejamento e organizacao de entrevistas coletivas para a imprensa;

5- Realizacdo de media trainning para representantes do CAU/AP;

6 - Orientar os porta-vozes do CAU/AP para tratar com a imprensa em geral,

7 - Acompanhamento e preparacéo prévia de porta-vozes do CAU/AP para entrevistas
diversas, esclarecendo sobre o perfil do(s) veiculos(s), do(s) entrevistador(s) e de
outros possiveis temas que possam surgir durante a entrevista;

8- Contato permanente com a midia, sugerindo pautas e fazendo esclarecimentos

necessarios para a eficiéncia da matéria jornalistica a ser publicada;

9- Producdo de conteido como releases, notas, comunicados, matérias, pautas
exclusivas e artigos de interesse da classe de arquiteto e urbanista para serem
oferecidos a veiculos de comunicagao estaduais e nacionais, assim como, matérias
para o site e boletim do Conselho;

10 - Atualizacao constante de mailing de veiculos de comunicacado e de assessoria
de imprensa (ou 6rgao equivalente) para o Conselho do CAU/AP;

11 - Gerenciar, promover e manter a imagem do CAU/AP nas midias sociais, além
de propor acdes para fortalecer a incrementar a comunicacdo do CAU/AP junto as
midias web;

12 - Antecipacao e prevencao com relacdo a assuntos e situacdes que podem ter
exposicao na midia e que, de alguma forma possam afetar a imagem do CAU/AP.
13 — Participar e Fazer a cobertura dos eventos realizados pelo Conselho,
disponibilizando o material jornalistico em arquivo a Instituicéo;

14 - Cobertura fotografica e jornalistica em eventos, reunides e entrevistas;

15 - Participar na definicdo de estratégias de comunicacao do CAU/AP, visitas técnicas

e demais acompanhamentos;

16- Avaliacdo e andlise de cenarios e tendéncias para orientacdo da comunicagao
jornalistica do CAU/AP;

17 - Realizar gerenciamento de crises, por meio do desenvolvimento de planos para
enfrentar eventuais problemas de imagem do CAU/AP;

18- Produzir um video institucional a cada dois meses com base nas campanhas
nacionais promovidas pelo CAU/BR e conforme demandas locais do planejamento
estratégico do CAU/AP;

19- Produzir contetdos digitais semanais dentro das ferramentas disponibilizadas
pelas redes Instagram e Facebook (Reels, Stories, Feed, Live, IgTV);

20 - Producéao de layouts mensais em formato para as redes sociais e layouts em

formatos para as publicidades no site ou em veiculos de comunicacéao;

21 - Producéao de uma (01) diagramacédo bimestral de informativos;
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22 - Insercdo obrigatdria de impulsionamento patrocinado nas midias sociais de
material de divulgacdo do CAU/AP ou assuntos relacionados a profissdo e
Arquitetura e Urbanismo;

23 - Atualizar a pagina do CAU/AP incluindo dados inclusive do CAU/BR e demais

CAU/UF, com fotos, slides, matérias, widgets e demais atualizacdes necessarias; 24 -

Participar em Reunides Ordinarias e Extraordinarias do CAU/AP, sempre que

convocado pela Geréncia ou Presidéncia;

25 - Apresentar relatério mensalmente a este Conselho, acerca de noticias divulgadas
em veiculos de comunicacdo, midias escritas e internet, bem como, prestar
orientacdes correlatas, quando necessarias;

26 - Atendimento as solicitacdbes da midia local, agendamento de entrevistas,
divulgacéo de palestra e eventos;

27 - Reunir-se, periodicamente com o CAU/AP, para avaliacdo e planejamento de novas
estratégias de trabalho, e no minimo, 2 (duas) vezes ao més com a Geréncia

Técnica e de Fiscalizagdo do CAU/AP, para levantar demandas;

28 - Monitorar o dia a dia das noticias de interesse do Conselho, de forma a repercutir
as posicles institucionais sobre os fatos que acontecam em areas de sua
abrangéncia;

29 - Interagir com as assessorias de comunicagao do CAU/AP e CAU/UFs com o intuito
de firmar parcerias e trabalhar em conjunto;

30 - Apoiar o CAU/AP na geracdo de conteudo para o portal da instituicao;

31 - Entregar ao final de cada exercicio relatério impresso, encadernado e capa dura,
compreendendo todas as inser¢des que o nome, imagem ou membros do CAU/AP
obtiveram durante o periodo nos veiculos de comunicacao (sites, revistas, jornais, e
midias digitais) locais, estaduais e nacionais;

32 - A CONTRATADA podera utilizar as seguintes ferramentas para a execugao e
divulgacao dos servicos objeto deste contrato: a) SITE;

b) E-MAIL MARKETING;

c) BLOG;

d) INFOGRAFICOS;

e) E-BOOKS;

f) REDES SOCIAIS SELECIONADAS;

g) INFORMATIVOS DIGITAIS;

h) PLATAFORMAS MOBILE;

i) OUTROS COMPATIVEIS.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR ESTIMADO DESTE CONTRATO

3.1. Pela prestacdo do servico descrito na clausula primeira, o CAU-AP pagara a
CONTRATADA, a importancia mensal de R$
3.2 Nenhum outro valor podera ser agregado ao valor licitado ou cobrado
posteriormente durante a execucao deste contrato, caso nao tenho sido previsto na
licitacdo ou aceito na proposta.
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CLAUSULA QUARTA - DO REGIME DE EXECUCAO

4.1. O regime de execucao deste contrato sera de forma indireta com o Menor Preco.
A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela Geréncia Geral, sem
prejuizo das atribuic6es do fiscal do contrato designado para tal ato.

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera efetuado em até 05 (cinco) dias Uteis, mediante apresentacao
da Nota Fiscal de Servico ou RPA e desde que esteja em dias com todos os
documentos da habilitac&o.

5.2. Sera feita a devida retencdo nos termos da IN SRF n°® 1.234/2012 e legais
pertinentes.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA
6.1. O prazo de vigéncia do presente contrato € de 12(doze) meses, contados a partir
de sua assinatura.

PARAGRAFO UNICO - Com base no artigo 57, inciso |l da Lei 8.666, caso seja do
interesse do CONTRATANTE, o presente contrato podera ser prorrogado por iguais e
mesmos periodos de 12 (doze) meses, podendo ser rescindido antecipadamente pelo
CONTRATANTE, mediante pré-aviso, por escrito, com antecedéncia de 30 dias.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGA(;OES DO CAU-AP

7.1. Fiscalizar, receber e conferir a execucéo dos servigos do objeto do contrato.

7.2. Efetuar os pagamentos a contratada, apos a efetiva entrega da nota fiscal,
devidamente atestada.

7.3. Disponibilizar, sempre que solicitado pela Contratada, informagdes que possam
ajudar na execucao do servico.

7.4. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com o contratado,
efetuando os pagamentos.

7.5. Fornecer e colocar a disposi¢édo do contratado todos os elementos e informacgdes
gue se fizerem necessarios a execucao dos servicos.

7.6. Notificar, formal e tempestivamente, o contratado sobre as irregularidades
observadas no cumprimento da obrigacao.

7.7. Notificar o contratado, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades
e quaisquer débitos de sua responsabilidade.

7.8. A fiscalizacdo de que trata o subitem acima nao exclui nem reduz a
responsabilidade do contratado pelos danos causados diretamente ao CAU-AP ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo dos servicos, em
conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1. Além das obrigacBes e condic¢des atribuidas no Termo de Referéncia do Edital de
Pregao Presencial n°04/2016, compete a CONTRATADA:
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8.1.1. Manter, durante toda vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢gGes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao.

8.1.2. Responder pela correcéo e qualidade dos servi¢cos, observadas as normas éticas
e técnicas aplicaveis.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1. O presente contrato podera ser rescindido:

a) por ato unilateral e escrito do CAU-AP, nos casos enumerados nos incisos | a Xll e
XVII do artigo 78 da Lei 8.666/93.

b) amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de
licitacdo, desde que haja conveniéncia para o CAU-AP.

c) por descumprimento de quaisquer de suas clausulas ou condi¢des.

d) decretacdo de faléncia, dissolucdo judicial ou qualquer alteracdo social da
CONTRATADA que prejudique a sua capacidade de executar fielmente o Contrato,
a critério do CAU-AP

CLAUSULA DECIMA - DAS CONDICOES DE HABILITACAO

10.1. A CONTRATADA obriga-se, durante a vigéncia do contrato, a manutencao de
habilitacdo requerida para participagdo no processo licitatério, comprovando, sempre
gue exigido pelo CAU-AP, sua regularidade em relacdo aos encargos legais e
previdéncias.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA SUBCONTRATACAO/CESSAO

11.1. A CONTRATADA obriga-se a nédo subcontratar os servicos objeto do presente
contrato. Na hipotese de fornecimento e servicos que, por sua natureza, reclamem
execucao por terceiros, o CAU-AP podera autorizar a subcontratacdo, ficando a
CONTRATADA, relativamente ao objeto subcontratado, direta e solidariamente
responsavel, técnica e civilmente, devendo promover a cessacdo imediata das
atividades da subcontratada, quando solicitado pelo CAU-AP.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo a conta: .................... do
CAUAP.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS DISPOSICOES LEGAIS
12.1. Aplica-se ao presente instrumento, os dispositivos das Leis Federais n.° 8.666/93
e suas alteracdes e Lei 10.520/02, e legislacao pertinente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS SANC}()ES AO CONTRATADO

14.1. Pelo atraso injustificado ou inexecucao parcial ou total do objeto desta licitagao,
a Administracdo podera aplicar sempre por escrito, garantida a prévia de defesa, a
serem exercidas no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis da notificacédo, as seguintes
sancoes previstas nos termos do artigo 87 da Lei Federal 8.666/93:

14.1.1. Adverténcia.
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14.1.2. Multa.

14.1.3. Indenizacdo a CONTRATANTE da diferenca de custo para contratacdo de outro
licitante.

14.1.4. Declaracgdo de inidoneidade para licitar e contratar com o CAU-AP, no prazo
nao superior a 2 (dois) anos.

14.2. A multa sera aplicada a razdo de 0,067(zero virgula, zero sessenta e sete por
cento) dia sobre o valor total dos materiais em atraso na entrega.

14.3. EXTENSAO DAS PENALIDADES.

14.3.1. A sancdo de suspensao de participar em licitagdo e contratar com a
administracdo Publica poderdo ser também aplicadas aqueles que:

14.3.1.1. Retardarem a execucéo do pregao.

14.3.1.2. Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao
14.3.1.3. Fizerem declaracéo falsa ou cometerem fraude fiscal.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO

15.1. Fica eleito o foro de Macapa-AP, para a solucao de qualquer pendéncia relativa
a este contrato, bem como sua resolu¢do, com exclusao de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

15.2. Estando justas e contratadas, as partes, assinam 0 presente contrato, em trés
vias de igual teor e forma e para um so efeito e na presenca de duas testemunhas.

Macapa/AP, ..... de 2023.

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO AMAPA — CAU/AP
Presidente CAU/AP
CONTRATANTE

CONTRATADA
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